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1. INTRODUCCIO

1.1 Objecte

Aquest document constitueix el Manual d’Us del Gestor de publicacions de la Plataforma de Serveis
de Contractacio Publica, sistema backoffice que gestiona les publicacions al Portal de la Plataforma de
serveis de contractacio publica (en endavant PSCP).

El Gestor de publicacions proveeix una interficie a les persones usuaries que permet editar la informacio
de les diferents fases dels procediments de licitacions, per ser publicades a la part publica de la PSCP.

Aixi doncs, I'objectiu del present document és descriure a les persones usuaries el funcionament
operatiu de I'eina.

1.2 Abast

Aquest document esta adrecat a les persones usuaries del Gestor de publicacions de la PSCP, amb
rols d’editor/ editora o de validador/ validora.

Existeix un document analeg pel rol administrador/a d’drgan de contractacio.
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2. DESCRIPCIO GENERAL DEL SISTEMA

La PSCP és el sistema d’informacié que ofereix un punt central d’accés a la informacié de I'activitat
contractual i dels perfils de contractant de tots els organs de contractacié de Catalunya. L’eina esta
formada per dos components:

- El Gestor de publicacions.

- El Portal, o part pablica de la PSCP.

2.1 Entorn de treball

Es pot accedir a I'aplicacié a través d’un navegador web compatible amb HTML5 i JavaScript.

2.2 Perfils de persones usuaries
Els diferents rols amb els que els organs de contractacié poden accedir al Gestor de publicacions son:

. Administrador/a d’organ de contractacio.
S’encarrega de la gestié de les persones usuaries amb rols editor/a i validador/a del seu organ,
aixi com manté i publica la informacié general del seu drgan de contractacio, informacié que és
visible des del perfil de contractant en la part publica de la PSCP.

o Editor/a
Edita i manté la informacio dels expedients de contractacié sense arribar a la fase de publicacio.

o Validador/a
Manté, valida i publica a la PSCP la informacio dels expedients de contractacio.

2.3 Resum de funcionament del sistema

2.3.1 Gestor de publicacions de la Plataforma de Serveis de Contractacié Puablica

- Facilita la publicaci6é segura a Internet a la PSCP, amb efectes juridics en els termes de la
Llei de contractes del sector public.

- Permet planificar la publicacié de les diferents fases d’una licitacié al Portal. Existeix un
procés intern que publica els documents planificats (tenint en compte la data de publicacié
planificada per la persona usuaria) fent-los visibles al Portal.

- El sistema disposa dels mecanismes necessaris per garantir fefaentment el moment de la
difusio de lainformacié que s'hi publica:

o El sistema esta sincronitzat amb una font fiable de temps.
o El sistema manté un registre de totes les publicacions realitzades.

o Els registres de publicacié incorporen un segell de data i hora emés pel Validador del
Consorci d’Administracié Oberta de Catalunya (en endavant, Consorci AOC).

- El sistema implementa una série de mesures de seguretat per garantir la disponibilitat i
inviolabilitat de la informacio publicada.

- L’accés al Gestor de publicacions esta restringit a les persones usuaries dels organs de
contractacié de Catalunya. L’accés s’ha de sol-licitar mitjangant:
o Departaments i entitats del sector public de la Generalitat de Catalunya, organismes
independents i ens estatuaris, i altres ens, mitjancant el formulari d'incorporacié a la PSCP:
formulari-AMB-eines-econtractacio.pdf (gencat.cat)

PSCP2-Manual Editors i validadors v1 (5).docx
13/03/2023


https://contractacio.gencat.cat/web/.content/gestionar/contractacio-electronica/pscp-gestionar/formulari-AMB-eines-econtractacio.pdf

Aquest document s’ha basat en la plantilla publicada al MQS

R . S N. revisio doc.:
ot o Econonta  Hisenda Plataforma de serveis de contractacio publica 1
1]

G
de Contractacié Publica

Manual d’Us per a editors i validadors del Gestor de publicacions
Contractacié

Publica | Pag.7/75

o Enslocals i universitaris, a través del formulari d'alta als serveis d'e-Contractacié disponible
a la plataforma EACAT: PSCP — Consorci AOC

- L’autenticaci6 de totes les persones usuaries del Gestor de publicacions es realitzara:
o Departaments i entitats del sector public de la Generalitat de Catalunya, organismes
independents i ens estatuaris, i altres ens, a través del Gestor d’ldentitats i Control d’Accés
a Recursos corporatiu (GICAR).
o Enslocals i universitaris, mitjancant la pestanya Aplicacions d’EACAT.

L’autenticacié al Gestor de publicacions de les persones usuaries amb rol validador/a, per realitzar
tasques de publicacid, requereixen accés amb certificat digital qualificat de treballadora o treballador
public. Aixod permet assegurar la identitat i la condicié d’empleat o empleada public de les persones que
duen a terme les publicacions, aixi com la seva vinculacié amb I'ens public corresponent.

2.3.2 Prerequisits per a I’us del Gestor de publicacions

Per a accedir al Gestor de publicacions és necessari que la persona usuaria estigui donada d’alta en el
registre de persones usuaries de la PSCP, que es troba centralitzat en el modul de persones usuaries
de I'aplicacié de Funcions Comunes del Departament d’Economia i Hisenda:

- Per accedir com a editor/a d’un érgan de contractacié les persones usuaries han d’estar
donades d’alta al modul de persones usuaries amb 'dorgan de contractacié al qual pertanyen,
amb el rol d’editor/a.

- Per accedir com a validador/a d’un organ de contractacio les persones usuaries han d’estar
donades d’alta al modul de persones usuaries amb 'drgan de contractacié al qual pertanyen,
amb el rol de validador/a.

- Per accedir com a administrador/a d’un organ de contractacio les persones usuaries han
d’estar donades d’alta al modul de persones usuaries amb I'6rgan de contractacié al qual
pertanyen, amb el rol d’administrador/a d’drgan.

Addicionalment:

- Es necessari que la persona usuaria estigui registrada al directori corporatiu, i tenir accés al
gestor d’identitats corporatiu (GICAR) o ser persona usuaria EACAT, en el cas d’ens locals i
universitaris.

- Aguest accés es pot realitzar mitjancant les credencials corporatives (GICAR) o de la
plataforma EACAT (NIF i paraula de pas) o bé amb certificat digital, utilitzant el certificat
digital qualificat de treballadora o treballador public.

- L’accés amb certificat digital és obligatori per a persones usuaries validadores o
administradores d’organ en el moment de realitzar funcions de publicaci6.

- En el cas de persones usuaries pertanyents a organs de contractacié de I'ambit altres ens que
no estan donats d’alta al directori corporatiu (GICAR), I'accés mitjangant certificat sera I'inica
alternativa d’accés al Gestor de publicacions.

2.3.3 Nocions basiques de gestio de I’espai de licitacio

Un espai de licitacié és el conjunt d’informacié d’un procediment de contractacié o expedient.
Aquest esta estructurat en les seves dades basiques i la informacié de les diferents fases de licitacié
que poden formar part de I'expedient: alerta de futura licitacio, consulta preliminar de mercat, anunci
previ, anunci de licitacio, adjudicacio, formalitzacié, anul-laci6 i execucio.

Un espai de licitacio es crea des de 'opcio “Nou espai de licitacié” del menu principal, on es defineixen

les seves dades basiques. Un cop creat un espai, des de l'opcié de “Espais de licitacié” del menu
principal, es podra consultar, editar i publicar la informacié de les diferents fases.

L’accio de publicar es refereix a la visualitzacio i certificacio de les dades des del Portal de la PSCP.
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Estat d’una fase

Cada fase de publicacié d’un espai de licitacid, des que es comenga fins que es publica, passa pels
seguents estats:

Esborrany: Es l'estat inicial. Tant la persona editora com la validadora poden modificar les
dades.

Pendent de publicar: La persona editora ha acabat de definir les dades i les ha enviat a validar.
Aquesta pot modificar-les, si escau.

Retornat: La fase s’ha retornat a edicié en comptes de publicar-se. Tant la persona editora
com la validadora poden modificar les dades.

En publicaci6: La fase esta preparada per ser visible al Portal (quan arribi la data i hora de
publicacié indicada).

Publicat: La fase apareix publicada al Portal.

La transicié entre estats es realitza amb les accions (botons) disponibles en cada moment i en funcié
del rol de la persona usuaria: “Desar”, “Esborrar”, “Enviar a validar”, “Retornar”, “Publicar”, “Cancel-lar
publicacio”.

En fer 'accié de Desar I'eina mostra tots els errors de validacié que troba. En aquest cas es mostren
tots els errors de color groc, independentment de si és informatiu o de si es tracta d’un error que cal
corregir, per poder continuar la publicaci6.

Anunci de licitacio @ Esborrany
DELTAF-EOETETLR EAPIEN B Dades especifiques de lexpedient | Gestio de lots JRVIETIGERS

Data planificada de publicacié

-
Error de validacié £l camp ‘Contracte harmonitzat' no esta introduit X
Error de validacié E| camp ‘Mediificacid prevista en plecs' no st introdult X
Error de validacié E| camp 'Valor estimat del contracte’ no esta introduit X
Error de validacié Dades especifiques de lexpedient | El camp 'Valor estimat del contracte' no esta introdult X
Error de validacié El camp 'Pressupost base de licitacié’ no esta introduit X
Error de validacié Dades especifiques de l'expedient | El camp 'Pressupost base de licitacio’ no esta introduit X
Error de validacié El camp ‘IVA' no esta introduit X

En fer 'accié de Enviar a validar apareixen els errors de validacié de manera diferenciada amb la gama
de colors segons si només son informatius (color groc) o si cal corregir-los per poder continuar amb la
publicacié (color vermell).

Error de validacié Dades especifiques de |'expedient | El camp 'Solvéncia técnica’ no esta introduit X
Error de validacié Dades especifiques de I'expedient | El camp 'Solvéncia técnica’ no esta introduit X
Error de validacié Elvalor estimat del contracte no pot ser inferior al llindar establert per contractes harmonitzats X
Error de validaci6 Dades especifiques de I'expedient | El camp ‘Durada del contracte’ no esta introduit X
Error de validacié El camp 'El contracte esta relacionat amb un projecte o programa finangat amb fons de la UE' no esta introduit X
Error de validaci6 Limport amb IVA total ne correspon a la suma dels imports amb VA dels Iots b4
Dades basiques: BEG-Altres-1-BEG-Altres-1 v
Dades de I'anunci v
Presentacid d'ofertes v
Imports ~
Contracte harmonitzat * .
-~
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Els estats i les accions permeses segons I'escenari i el rol de la persona usuaria es descriuen amb més
detall a I'Annex 2: Estats i cicle de publicacié d’'informacions al Portal amb validacid.

Les fases d’'un expedient de licitaci6 no son I'inic tipus d’informacié que segueix aquest cicle de
publicacié6 al Portal. També passen per aquests estats els comunicats (avisos, recursos i
preguntes/respostes).

Publicacions i visualitzaci6 al Portal

Cal distingir entre la programacio d’una publicaci6 i l'inici de la seva difusié (visualitzacio al Portal). La
programacio de la publicacié es mostra amb 'estat En publicaci6. Aquesta no sera visible al Portal de
la PSCP amb estat Publicat fins el dia i hora planificats per la persona usuaria amb rol de validador.

Quan la persona usuaria validador/ validadora fa una publicacid, I'aplicacié planifica un conjunt de
treballs orientats a registrar el moment d’inici de difusio, aixi com la certificacié de la informaci6é que
conté el Segell de Temps del Consorci AOC. Aquests registres es realitzen de manera automatica per
I'aplicacié en arribar a la data i hora de publicacioé indicades per la persona usuaria.

Esmenes

Qualsevol modificacié d’'una dada o document ja publicada i visible al Portal de la PSCP, es fara
mitjancant aquest mecanisme, amb el qual no es sobreescriuen les dades publicades originalment, ni
es despubliquen els documents, sind que es manté la versio inicial de la publicacié i es genera una
nova versié amb els canvis. La publicacié d’'una esmena incorpora el Segell de Temps del Consorci
AOC, deixant constancia de la data de la publicacié de I'esmena, perd també de la data de publicacié
inicial o anteriors. Al Portal es visualitza la publicacié6 de I'esmena amb la data de publicaci6
corresponent i, també permet consultar les publicacions anteriors de la mateixa fase. Es poden fer
tantes esmenes com sigui necessatri.

2.3.4 Plataforma de Serveis de Contractacio Publica

La PSCP constitueix la seu electronica de contractacié publica per als organs de contractacio que tenen
residenciat el seu perfil de contractant, amb els efectes que descriu l'article 38 de la Llei 40/2015, d'1
d'octubre, de regim juridic del sector public. Pel que fa a I'ambit de la Generalitat de Catalunya aquesta
és una subseu electronica.

Facilita 'accés de la ciutadania i les empreses a la informacié de I'activitat contractual dels organs de
contractacio:

- Permet la consulta de tota la informacié publicada des del Gestor de publicacions.
- L’accés és obert a tota la ciutadania i les empreses.

La informacio publicada des del Gestor de publicacions de la PSCP es visualitza al Portal quan arriba
la data i hora planificada.
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La presentacié de les dades d’un contracte genéric es mostra de la manera segiient:

20230214 DXC DB licitacié amb 2 lots i 2 sobres

Codi de I'expedient: 20230214 DXC DB licitacié amb 2 lots i 2 sobres

TAULER D'AVISOS ENVIAR PREGUNTA SUBSCRIURE'S

. e . . . . Anul-laci6 / Declaracid
| Anunci de licitacio (2) Expedient en avaluacio Adjudicacio Formalitzacio Execucio Py

Evidéncies de la publicacié

=y tar oferta @
% Presentar oferta PDF JSON Segell de temps

Organ de contractacié v

v
Informacié de caracter juridic, econdmic, financer i técnic v
v

Procediment
Informacié complementaria v

Documentacié v

La linia de navegacié de I'expedient marca la fase que s’esta visualitzant amb la corresponent data de
publicacié (apareix en passar el ratoli per sobre), i permet navegar facilment entre les publicacions del
mateix expedient.

A l'accedir a una publicacio es mostren les dades de la darrera versio publicada. Si no hi ha cap esmena,
només es mostra la publicacid inicial. Si hi ha una o0 més esmenes, es mostren les dades de la darrera
esmena i els enllagos a totes les publicacions fetes.

Tots els anuncis publicats tenen certificada la data i hora de la seva publicacié mitjancant un segell de
temps. Aquesta certificacio esta disponible a les evidéncies de la publicacio clicant la opcié de Segell
de temps.
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3. FUNCIONALITATS DEL SISTEMA

3.1 Accés i pantalla principal

3.1.1 Accés al Gestor de publicacions
3.1.2 Descripcio

Accés al Gestor de publicacions.

3.1.3 Rols de persones usuaries autoritzades

Les persones usuaries han d’accedir amb les credencials requerides, tal com s’explica en el punt
Prerequisits per a I'us del Gestor de publicacions.

3.1.4 Operativa de la Funcionalitat

En funcié de 'ambit al qual pertanyen les persones usuaries, cal tenir en compte:

- En el cas de persones usuaries dels departaments i entitats del sector public de la Generalitat,
organismes independents i/o estatutaris i altres ens, l‘enlla¢ a 'adrega d’accés al Gestor de
publicacions és: Gestor de publicacions.

- Enelcas dels ens locals i universitaris, 'accés es realitzara mitjangant la pestanya Aplicacions
d’EACAT.

En qualsevol dels casos es mostra la pantalla d’autenticacié del Gestor d’ldentitats corporatiu (GICAR).

M Generatitat
WY de Catalunya

Autenticacio d'usuaris

Accés amb certificat Accés amb credencials corporatives

Usuari*

Accepta

Si el navegador no és capa¢ de mostrar aquesta pantalla i dona un missatge informant que no es pot
accedir al GICAR, poseu-vos en contacte amb I'administrador/a del vostre organ de contractacio a
PSCP per verificar la vostra alta a la PSCP. En cas que l'alta esta feta correctament, obriu una peticié
a Suport.

Per introduir les dades d’identificaci6 a la pantalla de GICAR, es presenten dues opcions d’accés:

- Opci6 1:
o “Accés amb credencials corporatives”: per poder accedir mitjancant aquesta opci6
només cal estar donat d’alta al directori corporatiu i a la propia PSCP.
o “Accés amb credencials d’accés a EACAT”: per poder accedir mitjan¢ant aquesta opcio
només cal estar donat d’alta a EACAT i a la propia PSCP.

- Opci6 2:
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o “Accés amb certificat”: per poder accedir mitjangant aquesta opcié cal disposar d’'un
certificat digital qualificat de treballadora o treballador public i estar donat d’alta a la propia
PSCP.

Si la persona usuaria compleix els prerequisits detallats al punt anterior, se li dona accés al Gestor de
publicacions.

Una vegada a dins, a la part superior dreta de la pantalla, es mostra la seva identificacié6 (Nom i
cognoms). En clicar sobre el nom, es s’obra una finestra que mostra el rol i '6rgan amb el qual la
persona usuaria ha accedit i 'adreca de correu electronic que té donada d’alta.

Nom Cognom Cognom ~

Nom
Nom Cognom Cognom

Correu electronic

correu@gencat.cat

Perfil
epartament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda - Validador

as Canviar perfil

A l'iniciar la sessi6é en un dérgan, la persona usuaria ha de seleccionar informacié addicional.

En cas de pertanyer a més d’un drgan de contractacié, aquests es mostraran mitjangant el seguent
desplegable, i la persona usuaria haura de triar amb quin vol accedir:

Inici de sessia

Tipus de perfil *

© |Iniciar sessid en un drgan de contractacid
Entrar com a administrador

Organ de contractacié *
Selecciona
Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda

Ajuntament de Barcelona

L’drgan seleccionat pot accedir (en funcio dels rols que tingui assignats):
- Com a administrador/ administradora d’organ.

- Com avalidador/ validadora o editor/ editora.
En aquest cas, si I'drgan té diferents unitats de contraccio i la persona usuaria té assignats
perfils a més d’'una, haura d’especificar mitjangant el corresponent selector amb quina vol iniciar
la sessio.
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Inici de sessio

Tipus de perfil *

© Iniciar sessid en un drgan de contractacié
Entrar com a administrador

Organ de contractacié *
Ajuntament de Barcelona
Unitat de contractaci6 *

Geréncia de Turisme, Comerg | Mercats

Si una persona usuaria té permis genéric a totes les unitats d’'un organ (a totes amb el mateix rol), no
se li demana que concreti un per iniciar la sessié.

Si a I'drgan o unitat seleccionats, la persona usuaria t¢ més d’un rol, haura d’especificar-lo mitjancant
el corresponent selector:

Seleccid de perfil X

Perfil *

Editor
Validador
Administrador organ de contractacio

X Cancel-lar

Si a l'introduir les dades d’identificacié, GICAR o EACAT, us retorna un missatge de “credencials no
valides” poseu-vos en contacte amb el vostre suport técnic, o amb el vostre gestor/a del directori
corporatiu (LDAP) o gestor/a d’EACAT, en funcio de I'ambit al qual pertanyeu ja que probablement no
hi esteu donats/des d’alta. Si no coneixeu qui és el vostre gestor/a de directori corporatiu (LDAP)/
gestor/a ’'EACAT, adreceu-vos a:

- En el cas d’ens de la Generalitat, cal contactar amb el SAU TIC:

Adreca de correu electronic: sau.tic@pautic.gencat.cat

Assumpte del correu: “Codi 31: PSCP-eines de licitaci6 electronica”

Teléfon: 900 82 82 82 + extensi6 31

Portal d’Autoservei TIC per a aquelles entitats que hi estan donades d’alta.

El Portal esta integrat amb el GICAR de manera que les credencials d’accés sén les del directori
corporatiu (ATRI, correu, ...).

- En el cas d’ens locals i universitaris, cal contactar amb el CAU CAOQ:
Formulari de suport: Enviar una sol-licitud — SUPORT (aoc.cat)
Teléfon: 900 90 50 90 / 931 223 223 (per trucades des de I'exterior)

3.1.5 Menu principal
3.1.6 Descripcio

El menu principal de I'aplicaci6 inclou una série d’opcions. Les opcions disponibles o el seu contingut
depenen del rol amb el que s’hagi accedit.
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3.1.7 Perfils de persones usuaries autoritzades

Qualsevol persona amb les credencials requerides, tal i com s’ha explicat en el punt Prerequisits per a
I'us del Gestor de publicacions.

3.1.8 Operativa de la Funcionalitat

El menu es troba a la part superior esquerra i disposa de les seglients opcions:

B ' Contractacié Publica Gestor de publ

| A Inig Tasques penden
© Nou espai de licitacid Esborranys @3
Q Espais de licitacio Esborranys pendents ¢

Preguntes pendents de

Inici

Redirigeix a la pagina d'’inici. El contingut de la pagina d’inici, enfocada a llistar les tasques o activitats
pendents, varia en funci6 del rol. Veure Pagina d'inici.

Nou espai de licitacié

Un espai de licitacié és el conjunt d’informacié d’'un procediment de contractacié o expedient. Esta
format per un conjunt de dades basiques i les fases que poden formar part de I'expedient: alerta de
futura licitacié, consulta preliminar de mercat, anunci previ, anunci de licitacio, expedient en avaluacio,
adjudicacié, formalitzacio, execucio i anul-lacié/ declaraci6 desert.

En crear un espai, es defineixen les seves dades basiques i per quina fase de publicacié comencara
I'espai de licitacié. Les persones editores i validadores son les persones usuaries que tenen accés
per a crear espais virtuals.

Veure Creacié d’'un nou espai de licitacié — Dades basigues

Espais de licitacié

Servei de cerca, per a consulta i/o edicié dels espais de licitacio.

- Les persones usuaries amb rol editor/a mantenen la informacio dels espais de licitacié.
- Les persones usuaries amb rol validador/a mantenen la informacié i addicionalment la
publiquen, fent-la visible al Portal de la PSCP.
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3.1.9 Pagina d’inici

Descripcié

En accedir al Gestor de publicacions es mostra una pagina d’inici amb el resum de 'activitat realitzada
i les tasques pendents, contingut especific en funcio del rol de persona usuaria amb el que s’ha accedit.
La pagina d’inici és accessible sempre des de 'opcié “Inici” del menu de connexio i des de la icona de
Contractaci6 publica de la capcalera.

3.1.10 Perfils de persones usuaries autoritzades

Qualsevol persona usuaria amb les credencials requerides tal com explicat en el punt Prerequisits per
a l'us del Gestor de publicacions.

3.1.11 Operativa de la Funcionalitat

S’accedeix en entrar a I'aplicacio i també clicant en qualsevol moment la opcié “Inici” del menu principal.

Bl € Contractacié Puablica Gestor de

| & Inc Resum d'act

Espais de licitacio
Q Espa = Alertes futures €

El contingut de la pantalla d’inici canvia en funcié del rol amb qué la persona usuaria ha accedit al
sistema:

Editor/a d’un 6rgan de contractacié:

- Tasques pendents:
Es mostren els comptadors i accés als seglients elements de I'd0rgan de contractacié de la persona

usuaria:
o Expedients en esborrany.
o Preguntes d’empreses licitadores pendents de resposta (de tramitar).
o Respostes a empreses licitadores en esborrany.
o Avisos del tauler d’anuncis en esborrany.
o Recursos en esborrany.

- Resum d’activitat:
Comptadors i accés als expedients oberts de I'drgan de contractacio, agrupats per fase en curs.

Validador/a d’un organ de contractacio:

- Tasques pendents:
Es mostren els comptadors i accés als seglients elements de I'd0rgan de contractacié de la persona
usuaria:

O

Expedients pendents de validar i els pendents de publicar.

Preguntes d’empreses licitadores pendents de resposta (de tramitar)
Respostes a empreses licitadores en esborrany i les pendents de publicar.
Avisos del tauler d’anuncis en esborrany i els pendents de publicar.
Recursos en esborrany i els pendents de publicar.

O O O O

- Resum d’activitat:
Comptadors i accés als expedients oberts de I'drgan de contractacio, agrupats per fase en curs.
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Administrador/ administradora d’un organ de contractacio:

- Tasques pendents:
Es mostren els comptadors i accés als segiients elements de I'6rgan de contractacié de la persona
usuaria:
o Documents del perfil de contractant pendents de publicar.
o Espais de licitacié pendents de tancar.

- Resum d’activitat:
Comptadors i accés als expedients oberts de I'drgan de contractacio, agrupats per fase en curs.

Administrador/ administradora d’un ambit:

- Tasques pendents:
Es mostren els comptadors i accés als seguients elements de I'ambit de contractacié de la persona
usuaria:
o Documents del perfil de contractant pendents de publicar.
o Espais de licitacié pendents de tancar.

- Resum d’activitat:
Comptadors i accés als expedients oberts de I'ambit de contractacio, agrupats per fase en curs.

Administrador/ administradora:

- Tasques pendents:
Es mostren els comptadors i accés als seglients elements:
o Organs de contractacié sense administrador.
o Espais de licitacié pendents d’activacio.

- Resum d’activitat:

Es mostren els comptadors i accés als seglients elements:
Persones usuaries donades d’alta.
Organs de contractacié donats d’alta.
Administradors/ administradores d’6rgans de contractacio.
Administradors/ administradores d’ambit.
Espais de licitacio pendents d’activacié arxivament.
Propostes innovadores rebudes.

O O O O O O

Exemple de pantalla d’inici d’'una persona usuaria validadora:

I LI Tasques pendents
o pai de liciacia Esborranys €

ys pendents de publicar €

Respostes pendents de publicar @B
Avisos en eshorrany €3
Avisos pendents de publicar €

Resum d'activitat
Alertes futures €E)

Consultes preliminars del mercat @
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Clicant a qualsevol dels comptadors s’obre una pantalla de cerca i filtre amb els elements de la
categoria, i des d’aqui es pot navegar al detall d’'un en concret.

Exemple de cerca i llista d’una de les categories d’espais de licitacié:

Expedients en avaluacic @ ~

Codi d'expedient Denominacid del contracte

Data Estat
Des de = Fins = Selecciona -
Codi expedient Denominacié del contracte Estat
2018.03_1 Integracié amb Sobre Digital @ Esborr.
2018.03 Expedient amb lots .Esborranyn

1-2de2 « « . » oo resultats per pagina

Si un expedient té publicacions amb lots en diferents fases, es mostrara en el resum d’expedients una
icona d’una lupa.

Si cliqueu a sobre, es podra veure I'estat dels diferents lots de I'expedient i en quin estat i fase de
publicaci6 es troben.

Estat lots

Fase de publicacio Estat
Anunci de licitacié @ Publicat

Expedient en avaluacid @ Esborrany

Expedient en avaluacid @ Esborrany

3.1.12 Ajuda
3.1.13 Descripci6

Accés directe als manuals de I'aplicacio.

3.1.14 Perfils de persones usuaries autoritzades

Qualsevol persona usuaria amb les credencials requerides tal com explicat en el punt Prerequisits per
a I'us del Gestor de publicacions.

3.1.15 Operativa de la Funcionalitat

A la part superior dreta de la pantalla sempre esta disponible I'opcié de “Ajuda” que dona accés a la
documentacié de suport a la persona usuaria disponible.
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3.1.16 Desconnexi6 i canvi de perfil
3.1.17 Descripcié

Sortida de l'aplicacio6 i/o tornar a entrar amb un altre perfil en cas que la persona usuaria en disposi de
més d’un.
3.1.18 Perfils de persones usuaries autoritzades

Qualsevol persona amb les credencials requerides tal com explicat en el punt Prerequisits per a I'us del
Gestor de publicacions

3.1.19 Operativa de la Funcionalitat

A la part superior dreta de la pantalla sempre estan disponibles les opcions de veure la informacio de
la persona usuaria connectat, que inclou el canvi de perfil i la desconnexio.

Sonia Martin Sanchez ~ ?.

Nom

Correu electrénic v
sonia.martin@dxcfds.com
Perfil 7
Consorci Catala pel Desenvolupament Local - Validad

v
&a Canviar perfil

v

Amb la opci6 de Canviar perfil, si la persona usuaria t&¢ més d’un perfil (administra més d’un organ, o
té més d’'un rol), es tornara a la pantalla inicial que li permetra seleccionar el perfil i iniciar una nova
sessid. Si la persona usuaria només té un perfil, es desconnectara i tornara a connectar.

En prémer I'opcio Desconnectar es tanca la sessié.

3.2 Gestio d’espais de licitacio

Un espai de licitacié és el conjunt d’informacié d’un procediment de contractacio o expedient.
Esta estructurat en les seves dades basiques i la informacio de les diferents fases de gestié que poden
formar part de I'expedient, com alerta de futura, consulta preliminar del mercat, anunci previ, anunci de
licitacio, expedient en avaluacié, adjudicacid, anunci de formalitzaci6, execucié o publicacié agregada
de contractes.

Un espai de licitacié es crea des de I'opcid “Nou espai de licitacié” on es defineixen les seves dades
basiques. Un cop creat un espai es pot continuar editant amb la informacié de la fase en curs que es
vol publicar. També es pot recuperar posteriorment des de la consulta d’expedients per continuar
I'edicié.

En aquesta seccié s’expliquen les operacions de creacid i edicié d’espais de licitacié.

3.2.1 Creaci6 d’un nou espai de licitacio — Dades basiques
3.2.2 Descripcié

Donar d’alta un nou espai de licitacié comengant per definir les dades basiques requerides del mateix.

3.2.3 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.
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3.2.4 Operativa de la Funcionalitat

El resum de la seqiliéncia és:

- Sol-licitar la creacié d’'un nou espai de licitacio.

- Completar les dades basiques del nou espai.

- Desar les dades de I'espai (creacio de I'esborrany).

- Continuar editant 'espai amb les dades de la fase amb que es vol publicar o modificant les

dades basiques.

La present funcionalitat inclou els 3 primers passos:

- L’opcid “Nou espai de licitacié ” del menu principal obre el formulari de creacié d’'un nou espai

de licitacio:

B) € Contractacié Publica Gestor de publicacions

& Inic Nou espai de licitacié

I © Nou espai de licitacio Normativa aplicable *

Q, Espais de licitacié LCSP

Codi de I'expedient *

Descripcié de la prestacié *

Tipus de publicacié *

Denominacié del contracte *

Tipus de tramitacié *

© Contracte Encarrec a mitja propi Ordinaria Urgent D'emergéncia
Racionalitzacié de la contractacié
© No aplica Acord Marc Contracte basat en acord marc Sistema Dinamic d'adquisicid Especific de Sistema Dinamic d'adquisicid
Fase de publicacié * Idioma *
Selecciona © Catala Castella Anglés Aranés
Tipus de contracte * Modalitat *

Coloccion.

Contracte Pliblic Contracte Privat per Administracio Priblica

La persona usuaria ha de definir les dades basiques per a la creacié de I'esborrany de I'espai, al menys
els valors obligatoris, que es podran editar en qualsevol moment, excepte alguns valors clau que

defineixen el tipus d’espai.

Exemples de dades basiques tipiques que determinen la natura d’una licitacid, espai o expedient:

Camp
Normativa aplicable
Codi d’expedient
Denominaci6 del contracte
Descripci6 de la prestacié
Tipus de publicacio

Tipus de tramitacio
Racionalitzaci6 de la contractaci6

Unitat de contractaci6

Eina de presentacio electronica d’ofertes
Compra publica d’innovacié

Fase inicial de publicacio
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Previ; Anunci de Licitaci6; Expedient en
Avaluaci6; Adjudicacid; Encarrec; Publicacio
agregada de contractes; Publicaci6 agregada
d’encarrecs.

L’accié “Crear espai de licitacié” fara la comprovacié que tots els valors requerits estiguin especificats i

creara I'esborrany de I'espai:
Crear espai de licitacio

Una vegada creat el nou espai, la pantalla de detall canvia d’aspecte per acomodar tant les dades
basiques com les dades propies de la fase amb qué es vol publicar I'espai de licitacio. La fase és un
dels valors obligatoris especificat a les dades del nou espai.

De fet la fase pren el protagonisme en la pantalla de detall d’un espai existent i apareix en el titol:

Puiblica Gestor de publicacions lullan G. Cata (Tecnic De pscp Trebatlant - [C) [ B3

Anunci de licitacio @ Esborrany ‘ Informacio expedient =
a4 secif pedient | NEESILGEILICE  Versions: 1+

Dades generals de Fexpedient B

Data planificada de publicacié @

]
Dades basiques: 202206 Demo Lots a l'adjudicacié AP no - 202206 Demo Lots a I'adjudicacié AP no ~
Dades de I'anunc 4
Presentacio d'ofertes v
Imports v
Publicacions oficials / publicacions v
Recursos ~

Documents ~

Estructura de la pantalla d’edicié d’un espai de licitacié

Tal i com es pot veure a la figura anterior, es distingeixen les segients seccions:

- Elnom de lafase de publicaci6
Sempre mostrara les fases en curs o més avangades de I'expedient.
El plural indica que, en expedients amb multiples lots, cada lot pot seguir un cicle de licitacié
independent i, per tant, un Unic expedient podra tenir multiples fases en curs. S’explica en detall
a la secci6 de gestid d’espais amb multiples lots.

- El selector de blocs de dades
A partir de la fase d’Anunci de licitacio, les dades de la fase estan dividides en 2 grups: les
“dades generals” i les “dades especifiques”. Seleccionant una o l'altre, els blocs de dades
(dades de l'anunci, Imports, etc.) presentaran conjunts de parametres diferents. En el cas
d’expedients amb multiples lots, el conjunt de dades generals presentara parametres que
apliquen a nivell d’expedients i s6n comuns a tots els lots, mentre que a la part de dades
especifiques es presentaran tots els parametres especifics de cada lot de I'expedient.

Anunci de licitacid

Catala - I Dades generals de I'expedient [RE[ERSlediils NGl | Lot 1 -

Data planificada de publicacié @ Lot 1

[] Lot 2
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3.25
3.2.6

Cerca

Secci6 d’estat i accions

L’estat es refereix a I'estat de publicacié al Portal de la fase visualitzada (des d’esborrany a
publicat). A les accions trobarem les accions relatives a gestionar en la publicacié al Portal, i
publicacié d’altra informacio relativa a I'expedient (tauler d’avisos, comunicacions).

Seccid de dades de la publicacié

Agrupades en varies seccions desplegables. EI nUmero i nom de cada seccié depén del tipus
de fase publicacié.

Encapcalades sempre per la part de dades basiques de I'expedient, moltes de les quals també
es poden editar i canviar d’'una fase a la seglient.

Com s’ha explicat abans, d’aquest bloc de dades a partir de I'anunci de licitacio, hi ha 2
conjunts: el de les dades “generals” i les “especifiques” o per lot.

Cercai consulta d’un espai de licitacié
Descripcié

i consulta dels expedients creats en el context de I'dérgan de contractacié en qué la persona

usuaria esta treballant.

3.2.7

Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'dérgan de contractacio.

3.2.8

Operativa de la Funcionalitat

S’accedeix directament des del menu principal amb la opcié “Espais de licitacio”:

B € Contractacio Publica Gestor de publicacions

& Inici Espais de licitacio

@ Mou espai de licitacio
P Cercador

Q, Espais de licitacid

Paraula clau

Estat

Es mostra una pantalla de cerca que permet localitzar expedients per diversos criteris. Es important
assenyalar que els criteris de cerca s’efectuen sobre la darrera fase de cada expedient.

Vista general de la pantalla de cerca amb els criteris disponibles:
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Espais de licitacié

Cercador

paraula clau Codi d'expedient Unitat de contractacié
Selecciona
Estat Fase de publicacié Tipus de contracte
Selecciona Selecciona Selecciona
Procediment d'adjudicacié Racionalitzacié de la contractacié Tipus de publicacié
Selecciona Selecciona Selecciona

Tipus de tramitacié

Eina de presentacio electranica d'ofertes

Selecciona Selecciona
Pressupost de licitacio Data de publicacio
Des de € - Finsa € | | Desde & - | Fins
Licitacions en termini @ Publicacions agregades
@ Netejar camps de cerca
Codi _ Denominacié del __ Tipusde _ Procediment . Unitatde . Alerta . Consulta  Anunci _ Anuncide
dlexpedient ' contracte ¥ contracte ¥ dadjudicacié ¥ i ¥ futura ¥ preliminar ¥ previ ¥ licitacié
No hi han elements
0de0 <= < » = [10 v]resultats per pagina

Consideracions sobre els criteris de cerca

Incloure expedients no visibles al gestor de publicacions

Adjudicacié ¢ Formalitzacié ¢ Execucié &

- Paraula clau: Permetra cercar el text en els camps de “Codi d’expedient”, “Descripcid” i
“Denominacié del contracte” de les publicacions.

- Unitat de contractacié: Desplegable amb les unitats de contractacié de I'érgan amb el qual la
persona usuaria s’ha connectat.

o Sila persona usuaria ha accedit com a editor/a o validador/a d’'una unitat en concret,

no apareix.

o Sil'organ de contractacio al qual pertany la persona editor/a o validador/a té definides
unitats de contractacio, la persona usuaria veura els expedients d’aquelles unitats que

té assignades per al seu rol, i podra filtrar expedients per una d’elles.

- Indicador de licitaci6 en termini: Només es mostraran les licitacions que la seva data de
termini de presentacié d’ofertes no s’hagi superat.

- Indicador de publicacié agregada: Activat per defecte. Si es desmarca, no es mostraran les
publicacions agregades de contractes ni les publicacions agregades d’encarrecs.

- Incloure expedients no visibles al Gestor de publicacions: Indicador per qué es mostrin els
expedients “no visibles” al Gestor de publicacions.

Licitacions en termini @ Publicacions agregades

Resultat de la cerca

-, - riE

Incloure expedients no visibles al gestor de publicacions

La llista resultant mostra els espais de licitacié de I'érgan de contractacié. La llista mostra 'estat de
cadascuna de les fases creades d’un expedient i I'estat en el qual estan.
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Denominaci del . Tipusde  Procediment  Unitatde . Alerta _ Consulta . Anunci _ Anuncide
Codi d'expedient 1= contracte ¥ contracte ~ d'adjudicacié Y contractacié ~ futura ~ preliminar Y previ ¥ licitacié Y Adjudicacié ¢ Formalitzacié & Execucié &
20210611_MBM_AM_lots ~ 20210611_MBM_AM_lots  Serveis Obert @ Publicat
v 20210611_MBM_AM_Si 20210611_MBM_AM 5 Serveis Obert @ Esborrany
20210611_MBM_consulta  20210611_MBM_consulta Obert Pendent de publicar
prelimina preliminar
20210614_MBM(1) 20210614_MBM(1) Obres Licitacié amb @ Esborrany
negociacio
20210614_MBM(2) 20210614_MBM(2 Obres Licitacié amb @ Esborrany
negociacio
20210614_MBM(3) 20210614_MBM(3) Obres Obert @ Esborrany
2 4_MBM(4) 20210614_MI Obres Obert @ Publicat
v 20 6_MBM_15018 20210616_MBM_15018 Obres Obert @ Esborrany
20210617-MBM_14589 7-MBM_14589 Serveis Obert @ Esborrany
20210617_mbm_15107 20210617_mbm_15107 Serveis Obert @ Publicat @ Publicat

M50del173 « « 2 3 455 + o [10 v resultats per pagina

Per defecte la taula es mostra ordenada per expedient.

Accions possibles

- Seleccionar un espai. Dona accés al detall de I'espai per consultar-lo o editar-lo.

- Reordenar la taula. Es pot ordenar dinamicament, de manera ascendent o descendent, prement
a la capcalera de cada camp de forma alternativa.

- Desar filtres per defecte. Permet desar i mantenir una configuracié dels filtres i les columnes per
defecte. En accedir al cercador d’espais de licitaci6 per primera vegada, es carregaran la
configuracié predefinida.

- Exportar el resultat en format Excel: Exporta la informaci6 de tots els expedients (no només el
que apareixen en la pantalla). En I'exportacié de I'Excel, es mostrara la informacié a nivell de lot si
'expedient té lots.

- Modificar el nombre de resultats per pagina: Permet seleccionar quants resultats dels espais de
licitacio es volen fer aparéixer per pagina.

1-10de 14 « nz » | |10 V|resu|tatsperpég|'na

- Modificar les columnes que es visualitzen: Permet mostrar/amagar columnes de la taula de
resultats. Les columnes que es permeten afegir son les disponibles en els filtres del cercador.
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Modificar columnes *

Modificar columnes E

Accés al detall de I’espai de licitacid

Clicant a una de les files resultants de la cerca.

Permet consultar i mantenir tota la informacid relativa a un expedient de contractacio o espai de licitacio.

El detall d’un espai de licitacié existent es composa de les seglients arees d’informacio:

Publica Gestor de publicacions

Anunci de licitacio

Dades generals de Fexpedient [BEETH
Data planificada de publicacié @

\ullan G. Cata (Tecnic De Pscp Treballant) ~ u ﬂ ﬂ

o oo [ D TS

pedient | QECEILEEIREN  versions: 1+

Dades basiques: 202206 Demo Lots a I'adjudicacié AP no - 202206 Demo Lots a l'adjudicacié AP no

Dades de I'anunc|

Presentacié dlofertes

Imports

Publicacions oficlals / publicacions
Recursos

Documents

- Nom de lafase en curs.

- Secci6 de dades de la fase en curs

Dades basiques i de la fase. Tal com descrit a Creacié d’un nou espai de licitaci6 — Dades

basiques.
- [Estat de la fase en curs

Veure estats possibles a Annex 2: Estats i cicle de publicacié d’informacions al Portal amb

validacié.

- Accions

o Accions per a gestionar la publicacio de la fase en curs.

o Lallista d’accions disponibles depén de I'estat de la fase.

o Veure descripcié de les possibles accions a Annex 2: Estats i cicle de publicacio
d’informacions al Portal amb validacio.

Com a part de les accions també s’inclouen:

o La Gesti6 de comunicats vinculats a I'espai

o La Gesti6 de notificacions electroniques vinculades a I'espai

o LaGesti6 de licitadors (Llista d’'empreses interessades i accés a I'espai d’obertura)

- Informacié expedient

PSCP2-Manual Editors i validadors v1 (5).docx
13/03/2023




Aquest document s’ha basat en la plantilla publicada al MQS

o i Gataa : o N. revisio doc.:
i e R Plataforma de serveis de contractacio publica

Direccio General 1

de Contractacié Publica

Manual d’Us per a editors i validadors del Gestor de publicacions
Contractacié

Piblica | Pag.25/75

Aguesta seccié només apareix si I'espai de licitacio té alguna fase publicada. Inclou:
o Veure al Portal
Obrira una pestanya del navegador amb la vista de I'Gltima fase publicada al Portal.
o Informacio relativa a I'expedient

Descarrega d'un fitxer ZIP que incloura la informacié relativa a les evidéncies de les
publicacions associades a I'expedient o espai. Es considera una publicacio:

e Les publicacions associades als expedients
e Les publicacions del tauler d’avisos
e Les publicacions de les respostes publicades
Per a cadascuna de les publicacions, una carpeta on hi haura:

e Un fitxer JISON que conté totes les dades de la publicacié (les publicacions
antigues en forma XML no s’inclouen)

e Els documents associats a la publicacié
e Les evidéncies de la publicacio
= PDF amb la informacié que es mostra al Portal de la publicacio

= XML de la certificacio de la publicacio

3.2.9 Assignacio6 i publicacioé de la fase en curs d’un espai de licitacio

3.2.10 Descripcié

Un espai de licitacié passa per diferents fases de gestid, corresponents a les diferents publicacions que
es poden fer durant la vida de I'expedient.

La creacio i publicacié d’una nova fase estara disponible depenent de si és una fase inicial, o si no ho
és, depenent de si la fase anterior ja s’ha publicat i es pot continuar amb una fase posterior.

El procediment de publicacié d’'una fase és analeg al que se segueix per publicar altres elements, amb
una sequeéncia d’estats.

3.2.11 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.

3.2.12 Operativa de la Funcionalitat

El pas previ per entrar les dades de la fase en curs d’'un expedient és que aquest s’hagi creat préviament
tal i com s’explica en la funcionalitat de Creacié d’'un nou espai de licitacié — Dades basigues.

La fase inicial d’'un nou espai és un dels camps de les dades basiques de I'expedient. En el moment
que es crea I'expedient ja es pot entrar tota la informacié corresponent a la fase escollida.

A partir de la publicacio de la fase inicial, es pot passar I'expedient a una fase posterior.

Les fases per les que pot passar un expedient tenen un ordre concret, seguint 'ordre natural de gestio
en el temps de I'expedient. La fase inicial pot ser generalment qualsevol d’elles excepte algun cas
especific. No sén totes obligatories. Les condicions s’expliquen en cada cas de I'apartat de Fases d’'un
expedient de licitacio les condicions d’entrada a una fase.

En aquest sentit, la llista de fases tipiques d’un contracte de licitacié i el seu ordre d’aplicacié és:
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- Alerta de futura licitacio

- Consulta preliminar del mercat
- Anunci previ

- Anunci de licitacio

- Expedient en Avaluacio

- Adjudicacio

- Formalitzacié

- Execucio

Existeixen altres fases especials, les quals s’expliquen amb més detall en la seccié corresponent a
cadascuna:

- Publicaci6 agregada de contractes: Es una publicacié especial que es publica en una fase
equivalent a una Adjudicacio.

- Encarrec: Es la Gnica fase per a una publicacié de tipus encarrec (individual, no agregats) a mitja
propi, que es publica en una fase equivalent a una Formalitzacié.

- Publicacié agregada d’encarrecs: Es una publicacié especial que es publica en una fase
equivalent a una “Formalitzacio”.

La publicacié de qualsevol fase passa per una série d’estats fins arribar al estat final de “Publicat”. Per
passar d’'un estat al seglient, s’han d’executar les accions corresponents.

Aquest estats i transicions estan explicats a: Annex 2: Estats i cicle de publicacié d’informacions al
Portal amb validacid.

Aquesta seqiiéncia de publicacié se segueix igualment per altres elements que es publiquen al Portal,
com els avisos al tauler.

L’avancament a la fase seglient a la fase actual publicada per a un espai de licitacié donat, es fa amb
l'accié “canvi de fase”, que només estara disponible si es compleixen les condicions generals:

- Segons el tipus d’espai de licitacié (veure estructura de dades basiques) permet definir una fase
seguent a la fase en curs.

- Lafase en curs, anterior a la que es vol crear, esta publicada.

- Un cop s’ha canviat d’'una fase a altra posterior, no es podra tornar a editar la informacié de la
primera.

A les que s’afegeixen les condicions particulars que apliquen en cada tipus de fase, detallades als
apartats corresponent per tipus de fase.
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L ENLIE Accions ~ ‘

[ Crear esmena

© Crear anul-lacié

W Canvi de fase

& Modificar dates de visualitzacio
W Gesti

* Avisos al tauler

* Preguntes

Al Portal hi ha dues seccions on es visualitzen les licitacions i adjudicacions publicades:

- Des del cercador de la pagina inicial. Mostra les licitacions obertes (en periode de presentacio
de propostes), les adjudicacions (de les quals encara no s’ha publicat la formalitzacio) i les
formalitzacions.

- Des del perfil de contractant. Permet seleccionar un organ de contractacié i accedir als espais
de licitacio que tenen fases publicades.

- La diferéncia entre el cercador principal i el perfil de contractant rau en que des del perfil es
podra accedir a una licitacié encara que hagi passat la seva data de presentacié de propostes
i mentre no es faci visible I'adjudicacié corresponent.

3.2.13 Creaci6 d’expedients d’accés exclusiu
3.2.14 Descripcié

Aquesta funcionalitat esta prevista pels casos que no és necessari donar publicitat a 'anunci. L’anunci
de licitacio dels expedients d’accés exclusiu no es visualitzaran publicament al Portal, només seran
accessibles si es disposa de I'enllag de la publicacid.

El sistema generara una URL especifica que se li pot enviar al conjunt restringit de persones usuaries
a qui se’ls permet la consulta.

3.2.15 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.

3.2.16 Operativa de la Funcionalitat

Les condicions per a crear un expedient d’accés exclusiu son;

- Que es defineixi un espai de licitacio en fase d’Anunci de Licitacio.

- L’opcié d’indicar si es vol fer I'expedient d’accés exclusiu pot apareixer com a disponible en la
seccio de dades basiques, depenent de factors com:

o El procediment d’adjudicacio
o Laracionalitzacio de la contractacié
- Algunes condicions obliguen a que I'expedient sigui d’accés exclusiu i no es pot desactivar:
o Sies tracta d'una segona fase d’'una Compra Publica Precomercial.
o Contractes basats d’'un acord marc i els especifics de sistema dinamic

Publicacié d’un anunci amb accés restringit:
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Pendent de publicar

) Retarnar
@, Previsualitzar
X Publicar (Activar accés empresa)

W Esborrar

B Gestio de comunicats
s Avisos al tauler
¢ Recursos

e Preguntes

&) Notificacions

Una vegada 'anunci s’ha publicat, la persona usuaria pot demanar en qualsevol moment la URL de
I'expedient per tal de poder informar-la a les persones interessades.

Només amb aquesta URL una persona usuaria podra veure I'expedient al Portal. No sera visible fent
servir les diferents eines de cerca del Portal.

Accid “copiar enllag accés exclusiu”:

@ Publicat Informacio expedient =

[ Veure al portal

@ Informacio relativa a l'expedient

1B Copiar enllag accés exclusiu

Un expedient d’accés exclusiu es visualitza a partir de la fase d’adjudicacio. En cas d’expedients dividits
amb lots es fara visible tot 'expedient en el moment de publicar I'adjudicaci6 d'alguns dels seus lots. Es
recomana esperar a publicar I'adjudicacié en el moment que tots els lots estiguin adjudicats, en cas
contrari, pot passar que si un dels lots encara esta en licitacié i es publica I'adjudicacio d'un dels lots es
faci visible a Portal també el lot en fase de licitacio.

3.2.17 Esborrat

3.2.18 Descripcio

La funci6 d’esborrat és una operaci6 contextual, que es refereix a I'esborrat de dades segons I'estat de
'expedient.

La informacié publicada (o en estat “en publicacié”) d’'un expedient no es poden esborrar. Només
aquelles dades en edicié que encara no s’han publicat. Aixd pot ser una fase, una nova versié d’'una
fase (esmena) o I'expedient sencer si encara no s’ha publicat cap fase.

3.2.19 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.
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3.2.20 Operativa de la Funcionalitat

Si'expedient té elements no publicats, aquests es podran esborrar, i per tant apareixera I'opcié al menu
d’accions. En cas contrari aquesta acci6é no apareixera:

| S NEWl & clicita | B Desar | Accions ~ | Informaci6 expedient ~

e Enviar a validar

W Eshorrar

Bl Gestio de comunicats

e Avisos al tauler

PI
' e Recursos

s Preguntes

£ Nntifirarinns

La logica que se segueix és que només es poden esborrar fases d’'un expedient que no estiguin en
estat Publicat o En publicacié (veure referéncia d’estats Annex 2: Estats i cicle de publicacié
d’informacions al Portal amb validacio.):

- Silafase en curs no esta publicada i és la primera de I'expedient, I'opcié d’esborrat eliminara
I'espai de licitacié complet i es retornara al cercador d’espais de licitacio:

Esborrar

Us recordem gue si esborreu |'espai de licitacio perdreu totes
les dades que hagi informat fins ara. Esteu segur que voleu

esborrar aguest espai de licitacié?

CanceHlar | Acceptar

- Silafase en curs no esta publicada i no és la primera de I'expedient, I'opcié d’esborrar ofereix
eliminar aquesta fase no publicada i deixaria I'expedient en la fase anterior:

Esharrar

Esteu segur que desitjeu eshorrar la fase "Anunci previ”

- Silafase en curs té una esmena encara no publicada, I'opcié d’esborrar es refereix a eliminar
la esmena, i per tant, 'aplicacié tornaria I'expedient, dependent del cas:

o A la esmena anterior de la fase si la esmena en curs no era la primera de la fase en
curs.

o Alapublicaci6 original de la fase en curs si la esmena era la Unica de la fase.

PSCP2-Manual Editors i validadors v1 (5).docx
13/03/2023



Aquest document s’ha basat en la plantilla publicada al MQS

orevaifal s Catsiura . o N. revisio doc.:
Deperiament ot s Plataforma de serveis de contractacié publica
Direccié General 1

de Contractaci

Crica

6 Publica
ta Consutha

Manual d’Us per a editors i validadors del Gestor de publicacions
Contractacié

Publica | Pag.30/75

Esbarrar

Esteu segur que desitjeu eshborrar I'esmena de la fase "Anunci
previ"

3.2.21 Anul-lacié / Declaracio desert
3.2.22 Descripcié

Només es pot anul-lar una fase publicada d’un expedient. Per publicar anul-lacions de fase de part dels
lots d’'un expedient, veure Anul-lacié/declaracié desert d’'un expedient amb multiples lots.

3.2.23 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.

3.2.24 Operativa de la Funcionalitat

Si la fase més recent d’'un expedient esta publicada es pot fer un canvi de fase per anul-lar o declarar
desert:

@ Publicat Informacié expedient ¥

jons: 1~

E [# Crear esmena

[#' Afegir informacio

l @ Crear anul-lacio/Declaracié desert l

a -
lots ™ Canvi de fase v,

[#' Tramitar lots pendents

[ P D S

Aquesta opcié funciona de la mateixa manera que un canvi de fase i obrira la fase d’anul-lacié de
I'expedient en estat Esborrany. Veure Fase d’Anul-lacid / Declaracio desert per a una descripcio de les
dades requerides per a publicar I'anul-lacid.

3.3 Gestio d’espais de licitacié amb muiltiples lots

En aquesta seccié s’expliquen les particularitats de les operacions de creacid i edicid d’espais de
licitacié quan aquests estan composats per multiples lots.

3.3.1 Creaci6 de lots en un espai de licitacio
3.3.2 Descripci6

Definicié de la llista de lots d’'un expedient de licitacié. La llista de lots de la licitacié es defineix en les
dades de I'esborrany de la fase inicial, sempre que aquesta admeti la licitacio per lots.

3.3.3 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.

3.3.4 Operativa de la Funcionalitat

El resum de la seqiiéncia és:
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- Creacié d’'un nou espai de licitacid, segons Creacid d’un nou espai de licitaci6 — Dades
basiques, o edicié d’'un espai existent en fase inicial no publicada (Cerca i consulta d’un espai

de licitacio).

- Edicio de les dades generals de I'expedient . Si la fase inicial escollida admet la definicié de
lots (Anunci de licitacio, Adjudicacio, Execucio) i encara es troba sense publicar, s’haura de
definir la llista de lots.

En la gestio de lots, permet incorporar les dades basiques dels lots, aquest opcid incorpora
els registres seguents: numero de lot, nom curt, titol del lot i descripcié del lot. En desar,
s’habilita un espai per a la edicié de les dades de contractacié propies de cada lot (dades
especifiques del lot).

Publica Gestor de publicacions

Anunci de licitacio

Dades basiques: 2020/09 - Anunci licitacié amb lots

Catala Dades generals de expedient

Data planificada de publicacié

Dades de l'anunci
Presentacio dofertes

Imports

Publicacions oficials f publicacions

Documents

Gestia de lots

Nimero de lot Nom curt Titol del lot

elernents.

Nimers de bot *
N eurt
Tited del ot *

Bscripeid dellat -

Sinia Martin S

Aquest mateix bloc d’informacié de fase per lot (Imports, terminis, criteris, ofertes...) també existeix en
el cas dels expedients sense lots. En aquest cas seria un bloc de dades unic i es troba sota el nom de
“dades especifiques de I'expedient”

eI
Anunci de licitacid

Dades basiques: 2020/30 Licitacié sense lots - Anuni de licitacié sense lots

- Dades especifiques de I'expedient Pl Gestio de lots JRUEELLENRG

Catala

Data planificada de p Dades generals de I'expedient

28/12/2021 00:00 Dades especifiques de I'expedient

Detall

Imports

Dates i terminis

Criteris d'adjudicacio

Dades d'ofertes

Consulteu la seccié de Fases d'un expedient de licitacié a on es descriuen els conjunts de dades
genériques i especifiques o per lot (si s’escau) per cadascun dels tipus de fase.
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3.3.5 Cerca i consulta d’espais de licitacié amb lots
3.3.6 Descripcié

Aquesta funcionalitat descriu la manera en qué es mostren els lots dels expedients en el cercador
d’expedients.

3.3.7 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'érgan de contractacio.

3.3.8 Operativa de la Funcionalitat

Es tracta de la mateixa funcionalitat de Cerca i consulta d’'un espai de licitacid6 amb les seguents
particularitats per visualitzar els estats dels lots.

Els expedients amb lots llistats en el resultat de la cerca es mostren amb els lots agrupats en una fila
desplegable:

Codi d'expedient 1= Denominacié del contracte & c

Tipus do. Procodimant Unitat da . Alarta consulta .. Anunci Anunci do

Codi dexpedient 1+ Denominacié del contracte & contracte  °  dadjudicacié “ contractacié Y futura ° prefiminar ¥ previ “ licitacié ¥ ad

" ¥ e t tice_L ’ ol contracte Obert

Cada lot d’'un expedient té un progrés de publicacié independent, per tant no sempre coincideixen en
fase i estat tots els lots de I'expedient.

En els casos qué una fase d’'un expedient tingui lots en fases o estats diferents, no es mostra un estat
global per fase de I'expedient sin6 només per lot. Es mostra la indicacié “Veure lots” que fa la funcié
d’obrir la fila desplegada:

~  20211014_MBM_adjudicacio_3lots_undesert 20211014_MBM_adjudicaci6_3lots_undesert Obres Obert Veure lots
Lot 1 @ Publicat
Lot 2 @ Publicat
Lot3 @ Declaraci6 desert

Accés al detall de I'espai de licitacié

Clicant a un dels expedients resultants de la cerca s’accedeix al detall de I'espai de licitaci6. El control
de pantalla que permet navegar entre les dades comunes de la fase i les particulars de cada lot, es el
desplegable:

Expedient en avaluacio @ Esborrany

Catala ll Dades generals de l'expedient [EBEL IOV CIEY Il Lot 1- Lot 1 ] DEGER AN  Versions: 1+

Data planificada de

Dades basiques: PREVI-IDES-2023-6 - Renovacié de diferents llicéncies del programari Statistical Product and Service Solution (SPSS)

El contingut del desplegable representa informacio propia de la fase. Part comuna i part especifica de
cada lot.
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No s’ha de confondre les dades generals comunes de la fase amb les dades basiques de I'espai de
licitacid, comunes a qualsevol fase.

Clicant a qualsevol de les opcions del desplegable, es mostra el conjunt de dades seleccionat
immediatament per sota. Consulteu la secci6 de Fases d’'un expedient de licitacié a on es descriuen els
conjunts de dades genériques i especifiques o per lot (si s’escau) per cadascun dels tipus de fase.

Visualitzacié de dades de fase al detall de ’espai de licitacio

En el cas d’un espai de licitacié amb multiples lots i com que aquests poden seguir un flux independent
(amb condicions), la pantalla de detall, enfocada a una fase, mostra inicialment les dades de la fase en
curs, la més recent de les possibles.

Exemple:
Codi d'expedient 15 Denominacié del contracte & Tipus de contracte & Anunci de licitacié & Expedient en avaluacié ¢ Adj
A 2021/09 Expedient amb lots Obres Veure lots Veure lots
Lot 1 @ Declaracic desert
Lot 2 @ Publicat @ Esborrany
Lot3 @ Fublicat

L’obertura del detall d’'aquest expedient obrira la fase en curs, la fase d’avaluacié en esborrany.

Expedient en avaluacid @ Esborrany E

Dades basiques: 2021/09 - Expedient amb lots

Catala Lot2 l Gesti6 de ots EEERRAE Navegacio entre fases ~

Data planificada de publicacié

La part de controls de navegacio de la seccié de dades de fase permet el moviment entre Gltimes
versions de fases dels lots.

Si per una fase donada hi han més d’un lot, es poden consultar les dades d’un o d’altre amb el selector
de lot de la fase.

Només es poden consultar les versions més recents de cada fase.

3.3.9 Avancament de fase d’un expedient amb multiples lots
3.3.10 Descripcio

Opcions de canvi de fase quan un espai de licitacié es composa de més d’un lot.

3.3.11 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.

3.3.12 Operativa de la Funcionalitat
El canvi o avancament de fase en un espai de licitaci6 amb mdltiples lots es pot fer de manera
individualitzada per lot, de manera que aquests segueixen el seu propi flux de publicacié.

Des de la pantalla de detall de I'espai de licitacié, I'accié “canvi de fase” obre una finestra a on es pot
indicar la nova fase i seleccionar els lots que es volen avancar.
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Les opcions disponibles (tant de fase com de lots) dependran de I'estat i fase en curs de cada lot, amb
la norma general que no es permet tenir més d’una fase diferent en estat d’esborrany o edicié per a un
mateix espai de licitacio:

LGS Accions = m

anuliacio/Dedlaracio desert

[ Crear esmena
O cre
@ Canwi de fase
& Tram

ts pendents

1 Canvi de fase x

Fase de publicacid *
Expedient en avaluacio
Lots *

Seleccionar tots
Lot 2

Lot3

(o Lrcoor

3.3.13 Anul-lacié/declaracié desert d’un expedient amb multiples lots
3.3.14 Descripcié

Opcions d’anul-lacié quan un espai de licitacié es composa de més d’un lot.

3.3.15 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.

3.3.16 Operativa de la Funcionalitat

L’anul-lacié o declaracié de desert en un espai de licitaci6 amb multiples lots es pot fer de manera
individualitzada per lot analogament a 'avangament de fase, de manera que aquests segueixen el seu
propi flux de publicacid.

Des de la pantalla de detall de I'espai de licitacio, la accio “Crear anul-lacié / Declaracié desert” obre
una finestra a on es poden seleccionar els lots que es volen anul-lar/declarar deserts. Aix0 situara
aquest lots en la fase especial d’anul-lacié/declaraci6 de desert, que segueix el mateix cicle de
publicacié que qualsevol altra fase.

Les opcions disponibles en quant a quins lots de I'expedient es poden anul-lar i quin motiu d’anul-lacié
es pot indicar, dependran de I'estat i fase en curs de cada lot, amb la condicié general qué només es
poden anul-lar/declarats deserts els lots que estiguin en una fase publicada (o en publicacio).
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Crear anulacio/Declaracio desert x

Lots =

TR

Seleccionar tots

ot 2

Aquesta operacié deixa els lots seleccionats en una fase d’anul-lacié/declaracié de desert, que com la
resta de fases, consta d’un conjunt de dades. Podeu veure les dades requerides per a declarar un
expedient o lot en fase d’anul-lacié/declaracié de desert a Fase d’Anul-lacié / Declaracié desert.

3.4 Fases o tipus de publicacions

En aquesta seccidé s’expliquen les dades requerides per a la publicacié de cada tipus de fase d’'un
expedient o d’altres tipus de publicacions que permet la PSCP.

3.4.1 Fase d’Alerta de futura licitacio

3.4.2 Descripcié

L’alerta futura és un avis previ de caracter informal d’'una prevista i futura licitacio, identificant unes
dades basiques dels futurs contractes que hagin de ser adjudicats.

No s’ha de confondre amb I'anunci previ de l'article 125 de la Llei de contractes del sector public. Per
tant, la publicacié de dades d’'una alerta futura no permet reduir els terminis en la presentacié de
proposicions.

3.4.3 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.

3.4.4 Operativa de la Funcionalitat

El pas previ per definir un espai de licitacié en Alerta futura és haver creat dit espai havent escollit la
fase d’alerta futura en la declaracié de les dades basiques (veure Creaci6 d’'un nou espai de licitacio —
Dades basiques), guardar espai i continuar amb I'edicio.

Pantalla d’edicio d’'un espai de licitacioé en fase d’alerta futura:
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Alerta futura PN . 0 | Aciors -
atald Versions: 1~
Data planificada de publicacié @
L]
Dades basiques: prova AF ~
Data prevista del procés de licitacié
]
Valor estimat de contracte @
€
Observacions
Avis: Els documents, un cop publicats, no s podran suprimir i només es podran modificar via esmena, mantenint-se piblic també el document inicial.
Documents @
=m0

La informaci6é caracteristica de I'alerta futura:

- Ladata prevista del procés de licitacio.

- El valor estimat de contracte.

- Documents que es vulguin afegir.

- Observacions relatives a aquesta fase en concret.

3.45 Fase de Consulta preliminar del mercat (CPM)
3.4.6 Descripcié

La consulta preliminar és una fase preparatoria dels contractes de les administracions publiques que
permeten als organs de contractacié dur a terme estudis de mercat i dirigir consultes als operadors
econdmics que hi estiguin actius amb la finalitat de preparar correctament la licitacié i informar-los sobre
els seus plans i dels requisits que exigiran per concérrer al procediment.

3.4.7 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'érgan de contractacio.

3.4.8 Operativa de la Funcionalitat

Es pot crear una consulta preliminar del mercat:

- Com a fase inicial d’'un nou espai de licitacié (Creacié d’un nou espai de licitaci6 — Dades
basiques).

- Fentun canvi de fase des d’'una Alerta Futura publicada.

- Fent un canvi de fase des d’'un Anunci Previ (és una fase posterior) publicat.

Seccions de la pantalla d’edicié d'una fase de consulta preliminar del mercat d’'un expedient (dades
basiques de I'expedient + un Gnic formulari de dades de la consulta):
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Consulta preliminar del mercat

Catala ~  Versions: 1~
Data planificada de publicacié @

Recordeu que per fer I'accié de “Canvi de fase” ha d’estar marcat el camp “Continuitat de 'expedient” a I'altima publicacié.

Dades basiq 20220525 MB 18274 - 20220525 MB 18274
Valor estimat de contracte @
€
Data d'inici de la consulta preliminar * Data fi de la consulta preliminar *
L] [ ]

Denominacié de terceres persones o entitats que com a experts o assessors participen a la consulta

Continuitat de I'expedient
Si No

Observacions

Avis: Els documents, un cop publicats, no es podran suprimir i només es podran modificar via esmena, mantenint-se public també el document inicial.

Informe sobre les necessitats @

B Selecciona

Document regulador de la CPM @

La informacio caracteristica de la CPM és:

- El valor estimat del contracte
- Les dates d’inici i fi de la consulta

- Denominacié de terceres persones o entitats que com a experts assessors participen a la

consulta

- La continuitat de I'expedient, indica si aquest expedient avancara de fase o si es queda en la
consulta com a fase final. Per poder avancar de fase es necessari marcar aquest indicador.

- Informe sobre les necessitats

- Document regulador de la CPM

- Formulari de recollida de solucions proposades

- Informe final de resultats

- Observacions relatives a aquesta fase en concret

Una particularitat d’aquesta fase és que trobem I'accié de Afegir informacio, que serveix per poder fer
publicacions successives a mida que es va generant la informacié o els documents d’aquesta fase de

I'expedient (no confondre amb una esmena)

Consulta preliminar del mercat Expedient migrat @ Publicat

2’ Crear esmena
Catala ~  Versions: 1~ Z

[ Afegir informacio
Data planificada de publicacié @ )
Crear anul-lacio/Declaracié desert

29/11/2019 11:15

B Canvi de fase

Recordeu que per fer 'accié de “Canvi de fase” hi
B Gestio de comunicats

3.4.9 Fase d’ Anunci previ
3.4.10 Descripcio

Definicio d’'una publicacié d’anunci previ d’'un expedient de licitacio
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3.4.11 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'érgan de contractacio.

3.4.12 Operativa de la Funcionalitat

Es pot crear una fase d’Anunci Previ d’una licitacio:

- Com a fase inicial d’'un nou espai de licitacié (Creacié d’un nou espai de licitaci6 — Dades
basiques).

- Fent un canvi de fase des d’'una Alerta Futura publicada de I'expedient.

- Fent un canvi de fase des d’'una Consulta preliminar del mercat publicada de I'expedient.

Seccions de la pantalla d’edicié d’'una fase d’anunci previ d’'un expedient (dades basiques de I'expedient
+ seccions de dades propies de la fase -col-lapsades-):

Anunci previ @ Esborrany

Catala Versions: 1~
Data planificada de publicacié @

Dades basigq mb 18193 AP - mb 18193 AP v

Dades de 'anunci v
Imports v
Publicacions oficials / publicacions v
Dates i terminis v
Dades d'ofertes v

Documents v

Informacié caracteristica de les publicacions d’Anunci Previ:

- Dades de I’anunci:
o Siesdividira en lots
o Siés contractaci6 conjunta

o Si és aplicable 'ACP (Acord sobre Contractacié Publica de I'Organitzacié Mundial del
Comerg (OMC))

o Siés un projecte o programa financat amb fons UE .
o Els codis CPV
o Ellloc d’execucié (emplagament, lliurament, execucid, segons tipus de contracte).
o Si esfareserva social
o Observacions relatives a la I'anunci previ
- Imports:
o valor estimat del contracte
o Pressupost de licitacio sense IVA
o IVA
o Pressupost de licitaci6 amb IVA
- Publicacions oficials:
o Data de tramesa al DOUE
- Dates i terminis:
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o Data prevista de la licitacié

o durada o termini d’execucio

o Observacions relatives a la durada o el termini d’execuci6
- Dades d’ofertes:

o Definicié dels criteris de solvéncia economica i financera, técnica i professional i
classificacio empresarial.

- Documents que es vulguin afegir.

3.4.13 Fase d’ Anunci de licitaci6
3.4.14 Descripcio

Definicio d’'una publicacié d’'un anunci de licitacié d’un expedient de licitacio.

3.4.15 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'érgan de contractacio.

3.4.16 Operativa de la Funcionalitat

Es pot crear una fase d’Anunci de Licitacié d’'un expedient de licitacio:

- Com a fase inicial d’'un nou espai de licitacié (Creacié d’'un nou espai de licitaci6 — Dades
basiques).

- Fent un canvi de fase des d’'una Alerta Futura publicada de I'expedient.

- Fentun canvi de fase des d’'una Consulta preliminar del mercat publicada de I'expedient.

- Fentun canvi de fase des d’'un Anunci Previ publicat de I'expedient.

La fase d’anunci de licitaci6 permet definir dades de licitacié en lots, per tant es composa de dos
grups de dades:

- Un primer grup de “Dades generals” de la fase (no confondre amb les dades basiques de
'expedient)
- Un segon grup de “Dades especifiques” per cada lot o Unic en cas de no haver-hi lots.

Seccions de la pantalla d’edici6 de les dades generals d’'un espai de licitacié en fase d’anunci de licitacié
(amb totes les seccions col-lapsades):

Catala

RPN MO I Dacles especifiques de lexpedient | Versions: 2=
Data planificada de publicacié @

L]
Motiu de 'esmena *

sdfa

Dades basiques: 1111 - safadfs v

Dades de I'anunci v
Presentacio d'ofertes v
Imports v
Publicacions oficials / publicacions v
Recursos v

Documents

Seccions de la pantalla d’edicié de les dades “especifiques” o de cada lot, d’'un espai de licitacié en fase
d’anunci de licitacié (amb totes les seccions col-lapsades):
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Anunci de licitacid

@ Esborrany w Informacié expedient >

Catala | Dades generals de lexpedient BRI EO IS INISERC Y versions: 2~

Data planificada de publicaci

6 ©

Motiu de I'esmena *

sdfa

Dades basiques: 1111 - safadfs v

Detall

Imports

Dates i terminis
Criteris d'adjudicacié

Dades dofertes

Informacié caracteristica de les publicacions d’Anunci de licitaci6. Grup de dades generals de

I'expedient. Els

camps comuns amb fases anteriors apareixen pre-omplerts, es poden modificar:

- Dades de I'anunci:

o

(@]

Configuracio de la divisié en lots i justificacio.

Indicadors de si hi ha prorrogues o modificacions previstes en els plecs (referent al
conjunt de I'expedient)

Causa habilitant

e Llista predefinida, depenent del procediment d’adjudicacié, segons art.167,
1681177 LCSP)

Indicador si contracte esta relacionat o finangat fons Uni6é Europea

Oferta integradora i definicid de si hi ha limitacions de nombre de lots en la presentacio
a un maxim de lots o de lots a adjudicar a una mateixa empresa

- Presentacio d’ofertes

o Terminii adrega de presentacio d’ofertes
- Imports
o Contracte harmonitzat
o Pressupost base de licitacio i valor estimat del contracte

- Publicacions oficials / publicacions

Tipus, enlla¢ i data de les publicacions

- Recursos

O

Peu de recurs i adre¢a per a demanar més informacio

- Documents

O

Adjuntar plecs, memoria i altra documentacio

Informacié caracteristica de les publicacions d’Anunci de licitacié. Grup de dades “especifiques” o de

Lot, de I'expedie
- Detall:
(]
(]

O

- Imports

nt. Els camps comuns amb fases anteriors apareixen pre-omplerts, es poden modificar:

Codis CPV i lloc d’execucio

Indicadors de si es preveuen modificacions o prorrogues (referent especificament al lot
concret)

Reserva social
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o Pressupost base de licitaci6 i valor estimat del contracte.
o Garanties. Provisional, definitiva i complementaria.

- Dates i terminis
o Durada o termini d’execucié del contracte
o Informacié d'obertura de sobres. No editable si s’ha seleccionat com a eina de
presentacio d’ofertes ‘Sobre digital’ o ‘Oferta telematica’.

- Criteris d’adjudicacié
o Configuracié dels criteris d’adjudicacio, criteri, tipus d’avaluacioé i ponderacio.

- Dades d’ofertes
o Indicador si s’admeten variants
o Definicié de les condicions d’execucié del contracte.
o Definici6 dels criteris de solvéncia econdmica, técnica i classificacié empresarial.
o Condicions per a la participacio.

3.4.17 Fase d’Avaluacio

3.4.18 Descripcié

Es tracta d’'una fase posterior a I'anunci de licitacio i prévia a I'adjudicacio, on s’afegeix la informacio i
documentacié relacionada amb l'avaluacié de I'expedient. Cal iniciar i publicar la fase des del Gestor

de publicacions, per poder avancgar fins l'adjudicacié. No obstant, si ha finalitzat el termini de
presentacio, I'expedient es mostra en estat en avaluacio a la PSCP.

3.4.19 Rols de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.

3.4.20 Operativa de la Funcionalitat

Es pot crear una publicacié d’Avaluacié d’'un expedient

- Com a fase inicial d’'un nou espai de licitacié (Creacié d’'un nou espai de licitaci6 — Dades
basiques).

- Fent un avancament de fase des d’'un Anunci de licitacio publicat, i en el cas dels expedients
amb multiples lots, per alguns o tots els lots de I'expedient que estiguin publicats en fase
d’anunci de licitacio.

A partir de 'anunci de licitacié i durant les fases seguents, les publicacions es composen de dos grups
de dades:

- Un primer grup de “Dades generals de I’expedient’ de la fase (no confondre amb les dades
basiques de I'expedient).

- Un segon grup de “Dades especifiques” per a cada lot o Unic, en cas de no haver-hi lots.

Seccions de la pantalla d’edicié de les dades generals d’una fase d’un _expedient en fase
d’avaluacio:
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Expedient en avaluacit ® ceborrary
Catala Dades generals de Fexpedient [ R Versions: 2=

Data planificada de publicacié @

Dades basiques: 20220919 PM 5D - 20220919 PM SD v

Membres de la mesa A~
Membres de la mesa
Nom Cognoms Carrec

No hi ha elements

Seccions de la pantalla d’edicié de les dades especifigues, o de cada lot, d’un espai de licitacié
en fase d’avaluacié (amb totes les seccions col-lapsades):

Expedient en avaluacio @ Esborrany @ Informacié expedient ~
Catala Dades generals de I'expedient [aEUEESTEdile IR SHleE Lot 01 -N Lot 01 PECEGEIEN  Versions: 2~
Data planificada de publicacié @
[}
Dades basiques: 20220919 PM SD - 20220919 PM SD v
Dades de l'expedient en avaluacié v
Documents v

Informacié caracteristica de les publicacions en fase d’avaluacio:

- Grup de dades generals de I’expedient. Els camps comuns amb fases anteriors apareixen
pre-omplerts, i es poden modificar:
o Membres de la mesa: Aquesta informacié es pot recuperar des de l'eina de
presentacio electronica d’ofertes (en cas que s’hagi configurat mesa virtual).
- Grup de dades “especifiques” o per Lot, de I’expedient. Els camps comuns amb fases
anteriors apareixen pre-omplerts, i es poden modificar:
o Dades de I'expedient en avaluacié: Informaci6 de la llista d’empreses licitadores i
classificacio de les ofertes.
Agquesta informacio es pot afegir de manera individual manualment, o bé mitjancant
una plantilla que es pot descarrega. En cas de fer Us de les eines de licitacio electronica
corporatives es podra recuperar mitjancant el segient boto:

Dades de I'expedient en avaluacio ~

Empreses licitadores i classificacio de les ofertes * @

& Recuperar empreses licitadores

e Suma
Puntuacié de  Puntuacié Suma Puntuacié
Identificador Oferta I'oferta Criteris Criteris de Judici Puntuacio
Empresa empresa economica economica automatics de Valor Total

- Documents:
o Actes de la Mesa
o Informes sobre les ofertes incurses en presumpci6 d'anormalitat
o Informes de valoracié
o Altra documentacio

Una caracteristica d’aquesta fase és que s’habilita I'accié “Afegir informacié” per tal que es pugui anar
completant i publicant la informacio i/o documentaci6é a mesura que sigui necessari.
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Expedient en avaluaci

. Ml [# Crear esmena
Catala Dades generals de |'expedie, jons: 1 ¥
[’ Afegir informacié
Navegacio entre fases

@ Crear anul-lacié/Declaracié desert

= .
Dades basiques: 20230206UATsobreA per lots &l Canvi de fase N

[’ Tramitar lots pendents
Membres de la mesa @ A~

3.4.21 Fase d’Adjudicaci6

3.4.21.1 Descripcié

Definicié d’'una publicacié d’adjudicacié d’'un expedient de licitacio.

3.4.22 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'dérgan de contractacio.

3.4.23 Operativa de la Funcionalitat

Es pot crear una publicacié d’Adjudicacié d’un expedient de licitacio:

- Adjudicaci6 directa, com a fase inicial d’'un nou espai de licitacié: Creacié d’'un nou espai de
licitaci6 — Dades basiques.

- Fent un avancament de fase des d’una Avaluaci6é publicada, i en el cas dels expedients
amb miltiples lots, per alguns o tots els lots de I'expedient que s’hagin deixat en avaluacio.

En el cas de les adjudicacions totes les dades sén especifiques per lot, 0 un Unic grup de dades en
licitacions sense lots.

Seccions de la pantalla d’edicié de les dades d’una publicacié d’adjudicacié (amb totes les
seccions col-lapsades):

Adjudicacio @ Esborrany Informacié expedient =
Catala Dades especifiques dels lots |li¥e 3 PEGEGE  Versions: 1~

Data planificada de publicacié @
L]
Dades basiques: 20220616 MB 18715 amb lots - 20220616 MB 18715 amb lots v

Dades v
Documents ™

Recursos v

Informacié caracteristica de les publicacions d’Adjudicacié.

Grup de dades generals de I'’expedient. Els camps comuns amb fases anteriors apareixen pre-
omplerts, i es poden modificar:

- Dades de I'adjudicacio:
o Empresa adjudicataria (nom i identificador).
e Guanyador del concurs si es tracta d’'un concurs de projectes.
e Casos especials en qué es pot informar varies empreses adjudicataries:
= Acord Marcs
= Sistemes dinamics d’adquisicio
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= Compra per articles (si a I'anunci de licitacié s’ha definit la opcid
‘Compra per articles (lots a I'adjudicacio) al camp Divisio en lots)
o Data d’adjudicacio.
o Termini per a la formalitzacié del contracte.
o Import d’adjudicacié sense IVA. Si hi ha més d’'una empresa adjudicataria es pot
informar l'import d’adjudicacié de cada una d’elles.
o Indicacié d’oferta adjudicataria incursa en presumpcié de anormalitat.
o Observacions referides a la publicacié de I'adjudicacio.

- Documents
o Resolucié de I'adjudicacié.
o Altra documentacio.

- Recursos
o Text del peu de recurs i adreca o enllag per demanar més informacio.

3.4.24 Fase de Formalitzacio
3.4.25 Descripcié

Definicié d’'una publicacié de formalitzacié d’'un expedient de licitacio.

3.4.26 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'érgan de contractacio.

3.4.27 Operativa de la Funcionalitat

Es pot crear 'Anunci de Formalitzacioé d’'un expedient:

- Fent un avangament de fase des d’'una Adjudicacio publicada, i en el cas dels expedients amb
multiples lots, per alguns o tots els lots de I'expedient que s’hagin adjudicat.

Les publicacions de formalitzacions de licitacions dels anuncis de formalitzaciéo es composen de dos
grups de dades:

- Un primer grup de “Dades generals” de la fase (no confondre amb les dades basiques de
I'expedient).

- Un segon grup de “Dades especifiques” per cada lot o Unic en cas de no haver-hi lots.

Seccions de la pantalla d’edicié de les dades generals d’'una fase de formalitzacié d’una licitacié
(amb totes les seccions col-lapsades):

Catala

DELEFE EEIL RSN TN Dades especifiques de l'expedient | Versions: 2~
Data planificada de publicacié @

Motiu de 'esmena *

Dades basiques: 202206 Demo AM - 202206 Demo AM v

Dades de l'expedient v

Seccions de la pantalla d’edicio de les dades “especifiques” o de cada lot, d’'un espai de licitacio
en fase de formalitzacié (amb totes les seccions col-lapsades):
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Formalitzacié @ Esborrany

Catal Dades generals de lexpedient R e Versions: 2+

Data planificada de publicacié @

Motiu de 'esmena *

Dades basiques: 202206 Demo AM - 202206 Demo AM v

Detall v
Criteris d'adjudicacio v
Dades d'ofertes v
Contractista v
Imports v
Publicacions oficials / publicacions v
Documents v

Recursos v

Informacié caracteristica de les publicacions de Formalitzacio:

Els camps comuns amb fases anteriors apareixen pre-omplerts, i es poden modificar:

- Dades de 'expedient:
o Contractacié conjunta
o Causa habilitant
e Només per procediments negociats sense publicitat, llista predefinida, segons
art 168 LCSP.
o Contracte relacionat amb projecte o programa financat amb fons de la UE
e Tipus de finangcament
o Valor estimat del contracte

Grup de dades especifiques de I'expedient. Els camps comuns amb fases anteriors apareixen pre-
omplerts, i es poden modificar:

Detall:
o CPV
o Lloc d’execucid/lliurament

o Dates d’adjudicacié i formalitzacio
o Termini d’execucié i observacions
- Criteris d’adjudicacié
o Criteri Unic o llista de criteris definits per la persona usuaria, per cadascun dels quals

es proveeix una llista pre-definida de possibles tipologies de criteri. Amb avaluacié
objectiva/subjectiva i ponderacié sobre 100%

- Dades d’ofertes

o Per informar del numero d’ofertes rebudes per via electronica, de PIMEs i provinents
d’un altre pais.

- Contractista
o Guanyador/guanyadors del concurs si es un concurs de projectes.
o Informacié d’empresa, nom, adreca, ID, NUTS, tipus, dades UTE, etc.

o Mdltiples contractistes en els casos d’Acord Marc, Sistema Dinamic d’Adquisicié o
compra per articles (lots definits a I'adjudicacio)

o Indicador de si es preveu subcontractacio, imports i %
- Explicar que tot i que a la llista apareixen els adjudicataris cal entrar a editar-lo/s per completar
tota la informacié requerida.
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3.4.28
3.4.29

Imports
o Per cadascuna de les empreses contractistes
e Import d’adjudicacio
Publicacions

o Informacié de les publicacions oficials relacionades (DOGC, BOE, DOUE, BOP) amb
enllac.

Documents
o Document de la formalitzacio
o Altres documents
Recursos
o Text del peu de recurs i adreca o enllag per demanar més informacio.

Fase d’Execucio
Descripcié

Aquest tipus de fase permet publicar actuacions d’execucio (modificacions, prorrogues, extincio i altres)
sobre una licitacié formalitzada.

3.4.30

Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'érgan de contractacio.

3.4.31

Operativa de la Funcionalitat

Es pot crear una fase d’Execucié d’'un expedient :

Directa, com a fase inicial d’'un nou espai de licitacio: Creacié d’'un nou espai de licitaciéo —
Dades basiques.

Fent un avangcament de fase des d’una Adjudicacié publicada, i en el cas dels expedients
amb multiples lots, per alguns o tots els lots de I'expedient que s’hagin deixat en avaluacio.

Només aplica a:
o Contractes menors
o Contractes basats en acords marc
o Contractes especifics de sistema dinamic d’adquisicio.
o Adjudicacions directes de contractes ho menors
o Procediment obert simplificat abreujat

Fent un avangcament de fase des d’'una Formalitzacié publicada, i en el cas dels expedients
amb multiples lots, per alguns o tots els lots de I'expedient que s’hagin formalitzat.

En el cas de les formalitzacions totes les dades sén especifiques per lot, 0 un Gnic grup de dades en
licitacions sense lots.

Seccions de la pantalla d’edicié de les dades d’una publicacié d’execucié (amb totes les

seccions col-lapsades):
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Catala Dades especifiques dels lots el Versions: 5~

Data planificada de publicacié @

Motiu de 'esmena *

»

Dades basiques: 20220512 DXC MB Publicacié amb lots - 20220512 DXC MB Publicacié amb lots

<

Prorrogues

<

Modificacions

<

Altres actuacions d'execucié

<

Extincions

Informacié caracteristica de les publicacions d’Execucié d’una licitacid

Basicament es tracta de publicar actuacions d’execucié (modificacions, prorrogues, extincié i altres).
Es poden afegir les actuacions que es vulguin de cada tipus. Si en un moment donat, després de la

publicacié de l'execuci6, s’ha d’afegir alguna actuacié nova, mitjangant l'accié Afegir actuacié
d’execucio:

Execucio @ Publicat Informacié expedient >

[# Crear esmena

Catala Versions: 2~
[ [ Afegir actuacio d'execucid ]
Dades basiques: IDES-2023-2 - Treball de camp d @ Crear anullacié/Declaracié desert v
W Canvi de fase
Prorrogues v

- Prorrogues: Llista d’actuacions de tipus prorroga.
o Dades
e Denominacié

e Indicador de prorroga excepcional per a la continuitat de la prestacio (art.29.4
LCSP)

= Sino esta marcat el check, no s’ha de mostrar al Portal
e Indicador d’ Ampliacio del termini d’execucié en cas de demora (art.29.3 LCSP)
= Sino esta marcat el check, no s’ha de mostrar al Portal
¢ Dates inici/fi de la prorroga, de resolucié i de formalitzacio.
e Import de la prorroga sense IVA
o Documents
¢ Resoluci6 de la prorroga
e Formalitzacio de la prorroga
e Altra documentacio
- Modificacions: Llista d’actuacions de tipus modificacié. Per cadascuna.
o Dades
e Denominaci6 i data
e Objectiva / subjectiva
o Dades de la modificaci6 objectiva
e Suposit habilitant (llista predefinida segons LCSP i RDL 3/2020)
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e Descripci6 de les circumstancies
e Variaci6 del preu causat per la modificacié sense IVA
e Data d’enviament al DOUE
e Comentaris addicionals

o Dades de la modificacié subjectiva:
e Tipus (cessio del contracte, successio del contractista)
e Descripci6 de les circumstancies
e Llista de noves empreses contractistes (Nom, ID, NUTS, adreca i contacte)
e Import pendent d’executar
e Variaci6 del preu causat per la modificacioé sense IVA
e Comentaris addicionals

o Documents:
¢ Resolucié de la modificacio
e Formalitzacié de la modificacié
e Al-legacions
e Altra documentacio

o Recursos:
e Text del peu de recurs i adreca o enllag per demanar més informacio

Altres actuacions d’execucio:
Llista d’actuacions de tipus “altres”. Per cadascuna.
o Dades:

e Tipus (subcontractacié, suspensié, imposicié de penalitats, indemnitzacions o
altres)

e Denominacio
o Documents:
e Resolucio
e Altra documentacio
Extincions:
Llista d’actuacions per extincio:
o Dades
e Motiu (Compliment o resolucié del contracte)
e Preufinal
o Compliment del contracte
e Dates de recepcio i liquidacié
o Resoluci6 del contracte
e Data de resolucio

e Causa de resolucio del contracte (llista predefinida segons art.211.1 i art.245
de la LCSP)

¢ Indicador de confiscacid de la garantia definitiva
e Dates de recepcio i liquidacié
o Documents
e Acta de recepci6
e Acord de resolucié
e Altra documentacio
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3.4.32 Encarrec a mitja propi (Anunci de formalitzaci6)
3.4.33 Descripcié

Un encarrec a mitja propi €s un tipus de publicacié especifica, no li aplica la seqtiéncia de fases d’'una
licitacié. Equival a una declaracié d’anunci de formalitzacio.

3.4.34 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'érgan de contractacio.

3.4.35 Operativa de la Funcionalitat

El pas previ per definir un encarrec a mitja propi es haver creat un nou espai havent escollit la fase
d’encarrec en la declaracié de les dades basiques (veure Creacié d’'un nou espai de licitacié — Dades
basiques), guardar I'espai i continuar amb I'edici6.

Pantalla d’edicié d’'un espai d’encarrec a mitja propi (amb totes les seccions col-lapsades):

Encarrec @ Esborrany

Catala Versions: 1~

Data planificada de publicacié @

-
Dades basiques: 20220526 rpt encarrec - 20220526 rpt encarrec v

Dades de |'encarrec v

Documents v

Informacié caracteristica de les publicacions d’encarrecs a mitja propi:

- Dades de ’encarrec:
o Import
o Indicador de Contracte relacionat amb projecte o programa financat amb fons de la UE
e Amb tipus de finangament
Durada de I'encarrec o termini de lliurament o execucio.
Indicador de si es preveu prorroga
Lloc d’execucié
Data de formalitzacié de I'encarrec
Dades del mitja propi:
e Denominacio i identificador

O O O O O

- Documents:
o Tarifes aplicables
e Es pot indicar amb un document o una anotacié
o Documents requerits (minim un)
o Documents addicionals

3.4.36 Publicaci6 agregada de contractes (Anunci d’adjudicacions)
3.4.37 Descripcié

Una publicacio agregada de contractes és una publicacio especifica, no li aplica la seqiiéncia de fases
d’una licitacié. Aquesta equival a una declaracié d’anunci d’adjudicacions d’una llista de contractes.

3.4.38 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.
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3.4.39 Operativa de la Funcionalitat

El pas previ per definir una publicacié agregada de contractes es haver creat un nou espai havent
escollit Tipus de publicacié — Contracte i Fase de publicacié — Publicacié agregada de contractes, en la
declaraci6 de les dades basiques (veure Creacié d’'un nou espai de licitacié — Dades basiques), guardar
'espai i continuar amb I'edicid.

Pantalla d’edicié d’'un espai de publicacié agregada de contractes:

Publicacié agregada de contractes @ Esborrany

Catala Versions: 3~

Data planificada de publicacié @

-
Motiu de I'esmena *
ad
4
Dades basiques: 20220510 rpt agregada - 20220510 rpt agregada v
Nombre de contractes informats al full de calcul *
2
Observacions
m
)
A
Document amb les publicacions agregades
Nom Mida Accions
carrega contractes menors plantilla (8).xls 77 KB n
Llista de contractes menors *
Import Import
Tipus de NIF Nom Pais Codi Data Data inici Data fi adjudicacié adjudicacié Tipus de
+ contracte Expedient Descripcié adjudicatari adjudicatari adjudicatari CPV  adjudicacié  execucié execucié (sense IVA) (amb IVA) contracte
EI svbministraments  idExpt descl Espanya 01/01/2000  30/04/2000  1,00€ 1,00€ Subministraments
B svbministraments  idExp2 desc2 Afganistan 01/01/2000  30/04/2000  1,00€ 1,006 Subministraments

Hi ha 3 tipus de publicacions agregades de contractes segons la tipologia dels mateixos:

- Llista de contractes menors
- Llista de contractes basats en acord marc
- Llista de contractes especifics de sistemes dinamics d’adquisicio

Per crear una publicacié d’agregada de contractes menors, a I'hora de crear la publicacid, a les dades
basiques s’ha d’especificar, per cada cas:

- Llista de contractes menors
o Fase: Publicaci6 agregada de contractes
o Procediment d’adjudicacio: contracte menor

- Llista de contractes basats en acord marc
o Fase: Publicaci6 agregada de contractes
o Racionalitzaci6é de la contractaci6: Contracte basat en acord marc.

- Llista de contractes especifics de sistemes dinamics d’adquisicid
o Fase: Publicaci6é agregada de contractes
o Racionalitzaci6 de la contractacio: especific de sistema dinamic d’adquisicié

Informacié caracteristica de les publicacions agregades de contractes:

- Document amb la llista de contractes:
o Laforma més rapida de carregar una llista de contractes a la publicacié
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o Es proporciona una plantilla que la persona usuaria es pot descarregar per crear la
llista
o La plantilla és diferent depenent del tipus de publicacié agregada (menors, basats en

acords marc o especifics de sistema dinamic d’adquisicio)

- Informaci6é addicional

(o]

(¢]

Nombre de contractes de la publicacio
o A efectes de comprovacié i validacio
Observacions

- Llista de contractes

O
O
O

Taula

S’emplena amb les dades del document adjuntat amb la llista de contractes

Es pot fer servir la taula per editar la llista de contractes o emplenar-la sense fer servir
el document.

El format de cada registre (contracte) depén del tipus de publicaci6 agregada i
coincideix amb el format de la plantilla en cada cas.

Informacié requerida per cada contracte d’una llista de contractes, segons el tipus de publicacio

agregada

Aquesta informacié és la mateixa que s’ha de proporcionar tant si els contractes es defineixen en un
document basat en la plantilla proporcionada o si s’informen manualment fent servir el formulari de
creaci6 de contractes de la publicacié:

O

O O O O O O

Contracte menor

Codi d’expedient

Tipus de contacte (obres, serveis, subministraments)
Descripci6

CPV

Dates d’execucio i adjudicacié

Adjudicatari (Identificador, nom i pais)

Import d’adjudicacié

Contracte basat en acord marc

- Contracte especific de sistema dinamic d’adquisicié
(tenen la mateixa estructura)

O
©]
©]

O 0O 0O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOOoOOo

Codi d’expedient
Tipus de contacte (obres, serveis, subministraments)
Acord marc de referéncia / Sistema dinamic de referencia
= Segons el tipus de contracte
Descripci6
CPV
Lloc d’execucio
Valor estimat del contracte
Pressupost de licitacié
Dates d’execucio i adjudicacié
Numero d’empreses convidades
Numero d’empreses presentades
Numero d’ofertes rebudes
Numero d’ofertes de PIMES
Numero d’ofertes d’empreses estrangeres
Criteris d’adjudicacio:
= “Criteri Unic relacionat amb els costos”
=  “Diversos criteris”
Adjudicatari (Identificador, nom, pais, PIME si/no, UTE si/no)
Import d’adjudicacié
Import que es preveu subcontractar
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o Indicador d’afectat per fons europeus
o Organ responsable dels procediments de recursos

3.4.40 Publicacié agregada d’encarrecs (Anunci de formalitzacions)
3.4.41 Descripcié

Una publicacié agregada d’encarrecs és una publicacioé especifica, no li aplica la sequéncia de fases
d’una licitacié. Equival a una publicacio d’anunci de formalitzacié d’'una llista d’encarrecs a mitja propi.
3.4.42 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'érgan de contractacio.

3.4.43 Operativa de la Funcionalitat

El pas previ per a definir una publicacié agregada d’encarrecs es haver creat un nou espai havent
escollit Tipus de publicacié — Encarrec i Fase de publicacié — Publicacié agregada d’encarrecs en la
declaraci6 de les dades basiques (veure Creacié d’'un nou espai de licitacié — Dades basiques), guardar
'espai i continuar amb I'edicid.

Pantalla d’edicio d’un espai de publicacié agregada d’encarrecs:

Publicacié agregada d'encarrecs @ Esborrany w
Catala Versions: 1~
Data planificada de publicacié
[ ]
Dades basiques: prova agr enc - prova agr enc v
Nombre d'encarrecs informats al full de caleul *
Observacions
©
A
Document amb les publicacions agregades
Encarrecs *
Import de Import de Datade

Tipus de I'encarrec (sense I'encarrec (amb  Tarifes formalitzacié de Data inici Data fi Es preveu Denominacié del  Numero identificador
Expedient contracte Descripcié IVA) IVA) aplicables I'encarrec execucié execucié prorroga mitja propi del mitja propi

No hi ha elements.

0de0 « « » » [10 v|resultats per pagina

Informacié caracteristica de les publicacions agreqades d’encarrecs:

- Document amb lallista d’encarrecs:
o Laforma més rapida de carregar una llista d’encarrecs a la publicacio
o Es proporciona una plantilla que la persona usuaria es pot descarregar per crear la
llista i posteriorment adjuntar el document amb la informacio.

- Informaci6 addicional
o Nombre d’encarrecs de la publicacid
o A efectes de comprovacié i validacio
o Observacions

- Llista d’encarrecs
o Taula
o S’emplena amb les dades del document adjuntat amb la llista d’encarrecs.
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o Es pot fer servir la taula per editar la llista d’encarrecs manualment o emplenar-la sense
fer servir el document.

Informacié requerida per cada encarrec de la llista d’encarrecs de la publicacié

Aquesta informacié és la mateixa que s’ha de proporcionar tant si els encarrecs es defineixen en un
document basat en la plantilla proporcionada o si s’informen manualment fent servir el formulari de
creacié de contractes de la publicacié:

- Codi d’expedient

- Tipus de contacte (obres, serveis, subministraments, concessié d’obres o de serveis)
- Descripcio

- Import de I'encarrec

- Tarifes aplicables

- Data de formalitzacié de I'encarrec

- Dates d'’inici-fi execucio de I'encarrec

- Indicador de si es preveu prorroga

- Mitja propi (Identificador i nom)

3.4.44 Fase d’Anul-lacié/Declaracio desert
3.4.45 Descripci6

L’anul-lacié d’un expedient o d’un lot d’'un expedient, és una accié que es fa sobre una fase publicada
del mateix i que s’acaba veient i publicant com una altra fase o estat. Aquesta fase és la de final de
I'expedient i per tant, no es pot revertir.

Aquesta fase també té alguns parametres com la resta, que es descriuen a continuacio.

3.4.46 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractacio.

3.4.47 Operativa de la Funcionalitat

El pas previ per anul-lar una licitacio, part d’'una licitacio (lots), un encarrec o una publicacié agregada
de contractes o encarrecs, es executar I'accié de “Crear anul-lacié/declaracié desert”, tal i com s’explica
a Anul-laci6 / Declaracio desert (expedient) i Anul-lacié/declaracié desert d’'un expedient amb multiples
lots.

Aquesta accié posara I'expedient o els lots seleccionats en fase d’anul-lacié/declaracié desert i la
pantalla de detall de 'expedient mostrara els parametres de I'anul-lacié/declaracié desert en esborrany
que haura de passar els mateixos passos per a la seva publicacié que la resta de fases:

Anul-lacié/declaracio desert @ Esborrany

Catala Dades especifiques dels lots ‘ Lot 001 ‘ [PECESENEN  Versions: 2~
Data planificada de publicacié

]
Motiu de 'esmena *
rova
p © ‘
A

Dades basiques: EC-2015-115 - EC 2015 115 Acord marc de serveis per a la realitzacié de controls financers de diverses tipologies. v

Dades de I'anul-lacié/declaracié desert v

Documents v

Totes les dades de les anul-lacions son especifiques per lot en el cas que es tracti d’'una licitacié6 amb
multiples lots, i cada lot es pot anul-lar/declarat desert de forma individual.
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Les dades de les anul-lacions son:

Tipus d’anul-lacié

- Dades de ’'anul-lacié:
o Tipus d’anul-lacioé

e Els tipus disponibles depenen del tipus de fase de licitacid, o tipus de

publicacié, segons la taula seglent:

Valors possibles en funcié de la fase anterior o publicacié anul-lada:

Decisi6 de no adjudicar/subscriure el contracte (renincia)
- Anunci de licitacio

- Avaluacio

- Adjudicaci6

Desistiment

- Anunci de licitacio
- Avaluaci6

- Adjudicacio

Declaraci6 desert

- Anunci de licitacio
- Avaluacio

- Adjudicaci6

Resolucioé del tribunal administratiu
- Anunci de licitacio

- Avaluaci6

- Adjudicaci6

- Formalitzacio

- Execucié

Anunci publicat per error

- Alerta futura

- Consulta preliminar del mercat

- Anunci previ

- Anunci de licitacid

- Encarrec a mitja propi

- Publicaci6 agregada de contractes
- Publicaci6 agregada d’encarrecs

o Numero d’ofertes rebudes

e Aplica en els tipus d’anul-lacié: decisié de no adjudicar, desistiment, resolucio

de tribunal.

o Data de l'anul-laci6

e Aplica en els tipus d’anul-lacid: decisié de no adjudicar, desistiment, resolucié

de tribunal.

o Observacions

- Documents

o Llista lliure de documents
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35 Gestioé de comunicats i notificacions

Els tipus de comunicats 0 mecanismes de comunicacions d’un espai de licitacié son:

e Avisos

Es publiquen al tauler d’anuncis del Portal de la PSCP, a nivell d’expedient.

e Recursos

Es publiquen al tauler d’anuncis del Portal de la PSCP, a nivell d’expedient.

e Preguntes rebudes i Respostes a preguntes rebudes o a preguntes generiques.

Es publiquen al tauler d’anuncis del Portal la PSCP, a nivell d’expedient.

e Notificacions i comunicacions electroniques
S’informen de manera oficial per correu electronic i/lo SMS i es facilita als destinataris I'accés
al seu espai de notificacions de I’Administracio.

3.5.1 Avisos
3.5.2 Descripcié

Pantalla que configura els avisos relacionats amb un expedient i que es publicaran al tauler d’anuncis

del mateix, en el Portal.

Es pot accedir a aquesta informacié des del menu contextual d’accions lligat a un expedient.

També es pot accedir des de la pantalla d’inici de les persones editores i validadores, que indica el
namero total d’avisos en esborrany o pendents de publicar de tots els expedients dels organs vinculats

a la persona usuaria.

(veure funcionalitat de Pantalla d’inici — Tasques pendents).

3.5.3 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'drgan de contractaci6 de I'expedient.

Algunes de les accions sén exclusives de persones validadores i no permeses per a les persones
editores. Quedara indicat en cada cas.

3.5.4 Operativa de la Funcionalitat

Des de la pantalla de consulta d’un expedient, mitjangant el menu contextual d’accions, es pot accedir

als avisos associats:

unci de licitacio
dades basiques: LICITACIO_LOTS - de
tala . Dades generals di

ades generals Dades de I'anunci ¢

Dades generals

dicacié de si I'ACP és aplicable al co
ausa Habilitant

ombre de lots *
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Vista general de |a pantalla d’avisos d’un expedient:

Gestid de comunicats Anar al'dltima publicacié

Expedient: LICITACIO_LOTS - denominacio

Tauler d'avisos Nou avis al tauler

Data planificada de publicacié ¢ Titol & Tipus d'avis ¢ Estat =
10/05/2021 Prova Avisos relacionats amb la Mesa / Comité d'experts @ Publicat
18/03/2021 Avis al tauler publicat Avisos @ Publicat
19/03/2021 Titol avis al tauler Recursos ® Publicat
01/07/2021 Avis al tauler a publicar @ Publicat

D 22/03/2021 Titol avis Avisos relacionats amb la Mesa / Comité d'experts Pendent de publicar

D @ Esborrany

D @ Esborrany

D @ Esborrany

18des « « [ » [0 vresuitats per pagina

Podem veure la data planificada de publicacio, el titol de lavis, el tipus d’avis i I’estat de la
publicacié.

Clicant en el titol d’'un avis, o bé creant un Nou avis al tauler, s’accedeix al formulari de definici6:

Avis tauler x
Catala ~ | Versions: 1~ @ publicat
Titol *

Avis al tauler publicat

Descripcio *

Descripcié que es podra informar dins de I'avis

P
Data planificada de publicacié
18/03/2021 12:30 m
Tipus d'avis *
Avisos -

Lots

@ Aplica a tot l'expedient

Documents
E==l=a
Nom Mida Accions
documentProva.pdf 81,282 KB IEI
pdf_sense_signatura - copia.pdf 81,282 KB IEI
pdf_sense_signatura.pdf 81,282 KB EI

Links d'interés
Titol URL

Enllag http:/fwww.gencat.cat

Cancel-lar | Accions =
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Informacié dels avisos

Els avisos es poden editar mentre no estiguin publicats. En aquest cas es veura la informacié en mode
de lectura. Veure més endavant el mecanisme d’esmena per tal de poder modificar avisos publicats.

Els avisos sdn multi-idioma i es poden definir per un mateix avis, 4 versions de:
- Eltitol

La descripci6
- Els documents annexats

La selecci6é d’idioma canvia la visualitzacié en pantalla dels valors dels camps anteriors per l'idioma
seleccionat.

€
El bot6 | permet visualitzar i editar les 4 versions de cadascun dels elements multi-idioma.

Components dels avisos:

- Titol
- Descripci6
- Data planificada de publicacio
- Tipus d’'avis:
o Avisos
o Esmenes
o Avisos relacionats amb la Mesa / comité d’experts

- Lots: Indica si l'avis s’aplica a tots els lots de I'expedient 0 només a alguns, i seleccié de
entre els lots definits.

- Llista de documents annexats a I'avis. Es pot generar una llista de documents per idioma.
Seleccié de fitxer, editar-ne el nom si correspon i enviar. D’aquesta manera s’adjunta el
document a l'avis.

- Llista d’enllagos d’interés vinculats a I'avis. Amb el titol que apareixera i la URL a la que
correspon l'enllag.

Estats i cicle de validacio i publicacid dels avisos

Segueix el model comu descrit a Annex 2: Estats i cicle de publicacié d’'informacions al Portal amb
validacio.
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Visualitzacié dels avisos al tauler d’anuncis del Portal

Codi de I'expedient: BEG-6

TAULER D'AVISOS ENVIAR PREGUNTA SUBSCRIURE'S
® Preguntes i respostes (1) *  Avisos (1)
e Recursos (1) s Esmenes (1)

4 hm [Forird2 5 2 5 . Anul-lacié / Declaracio
Anunci de licitacio (2) Expedient en avaluacio Adjudicacio Formalitzacio Execucio sty

Evideéncies de la publicacio
PDF JSON Segell de temps

Organ de contractacié ~

Institut d'Estadistica de Catalunya (IDESCAT)

B4 Presentar oferta®

Més informacié

Vista de detall d’un avis:

Inici = Perfils de contractant > Institut d'Estadistica de Catalunya (IDESCAT) = BEG-6 = Avisos = Avis

Avis

Organ de contractacié: Institut d'Estadistica de Catalunya (IDESCAT)

Codi de 'expedient: BEG-6

Data de publicacié: 17/02/2023 09:45 Evidéncies de la publicacié

PDF  JSON Segell de temps

DEscripcié de l'avis
Lots als que fa referéncia: 1-guants
2 - mascaretes

3.5.5 Recursos
3.5.6 Descripcié

Aquest recurs permet recollir i publicar els diferents recursos que s’interposin contra I'expedient.
Es pot accedir a aquesta informacié des del menu contextual d’accions lligat a I'expedient.
També es pot accedir des de la pantalla d’inici dels Persones editores i validadores que indica el nimero

total de recursos en esborrany o pendents de tramitar o publicar de tots els expedients dels drgans
vinculats a la persona usuaria.

Tasques pendents

Fases en esborramyo

Fases en esborrany pendents de publicar o
Preguntes pendents de tramitar o
Respostes en esborrany o

Respostes pendents de publicaro

Avisos en esborrany @)

Recursos en esborrany @)

Recursos pendents de publicar )

(veure funcionalitat de Pantalla d’inici — Tasques pendents)
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3.5.7

Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'érgan de contractaci6 de I'expedient.

Algunes de les accions sén exclusives de persones validadors i no permeses per a persones editores.

Indicat en cada cas.

3.5.8 Operativa de la Funcionalitat

Des de la pantalla de consulta d’'un expedient,

als recursos associats:

unci de licitacié
)ades basiques: LICITACIO_LOTS - de

tala v Dades generals di

lades generals Dades de I'anunci ¢ »

sades generals

dicacié de si I'ACP és aplicable al co

1usa Habilitant
selecciona

>mbre de lots *

ntractacia caniunta *

mitjangant el menu contextual d’accions, es pot accedir

(# Crear esmena
© Crear anul-lacié
1 Canvi de fase

8 Modificar dates de visualitzacio

® Avisos al tauler

* Recursos

e Preguntes

@ Notificacions

e Crear notificacié electronica

e Crear comunicacié electronica

e Llistar notificacions/comunicacions de I'expedient

® Empreses interessades

Vista general de la pantalla de recursos d’un expedient:

Gestid de comunicats
Expedient: LICITACIO_LOTS - denominacic

Recursos

Data planificada de publicacié ¢
01/07/2021
£ 203202

10/05/2021

16de6 w n

Mou recurs

Anar a l'dltima publicacié

Titol & Estat &

Recurs en publicacié ® En publicacié
Titol recurs Pendent de publicar

Prova @ Publicat

w | mw resultats per pagina

Clicant en el titol d’'un recurs, o bé creant un Nou recurs, s’accedeix al formulari de definicié de recurs:
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Recurs X
Catalh - Verdsong: 1= BEs o any

Relatiu a La licitacid
Titel *
i

Data diinterposicid

]
Indicacié de sl suspién el procediment *
5 Mo
Objecte del recurs *
3
Lots
B Aplica a tot Nexpedient
Altra informacié
&
Daduments
o]
Data planificada de publicacid
]

Enllagos d'interés

Titel URL

Mo i han eléments

 cancetiar | Accons - Jf @Desar

Informacié dels recursos

Els recursos es poden editar mentre no estiguin publicats. En aquest cas es veura la informacié en
mode de només lectura. Veure més endavant el mecanisme d’esmena per tal de poder modificar
recursos publicats.

Els recursos son multi-idioma i es poden definir per un mateix recurs, 4 versions de:

- Eltitol

- L’objecte del recurs

- Altra informaci6

- Els documents annexats

La seleccié d’idioma canvia la visualitzacié en pantalla dels valors dels camps anteriors per el de
l'idioma seleccionat.
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El botd |—| permet visualitzar i editar les 4 versions de cadascun dels elements multi-idioma
anteriors.

Informacié d’un recurs:

- Tipus de recurs:
o Relatiu a la licitacio
o Relatiu a I'execucié
- Titol
- Data d’interposicio
- Indicacio de si suspén el procediment (Si/ No)
- Objecte del recurs

- Lots: Indica si el recurs s’aplica a tots els lots de I'expedient o només a alguns, i selecci6 de
entre els lots definits.

- Altra informaci6

o Llista de documents annexats. Es pot generar una llista de documents independent per
idioma. Seleccié de fitxer, editar-ne el nom si correspon i enviar. D’aquesta manera
s’adjunta el document a I'avis

Data planificada de publicacié
Llista dels enllagos d’interés vinculats (titol + URL).

Estats i cicle de validacio i publicacié dels recursos

Segueix el model comu descrit a Annex 2: Estats i cicle de publicacié d’'informacions al Portal amb
validacio.

3.5.9 Preguntes i Respostes
3.5.10 Descripcié

Pantalla que configura les preguntes i respostes d’'un expedient i el seu funcionament. Permet consultar
les preguntes rebudes i preparar i publicar les respostes.

Es pot accedir a aquesta informacié des del menu contextual d’accions lligat a I'expedient.
També es pot accedir des de la pantalla d’inici de persones editores i validadores, que indica el nUmero
total de preguntes i respostes en esborrany o pendents de tramitar o publicar de tots els expedients

dels organs vinculats a la persona usuaria.

(veure funcionalitat de Pantalla d’inici — Tasques pendents)

3.5.11 Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'érgan de contractaci6 de I'expedient.

Algunes de les accions sén exclusives de persones validadores no admeses per persones editores.
Indicat en cada cas.

3.5.12 Operativa de la Funcionalitat

Des de la pantalla de consulta d’'un expedient, mitjangant el menu contextual d’accions, es pot accedir
a les preguntes i respostes associades:
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unci de licitacié ® Publicat

[# Crear esmena
Yades basiques: LICITACIO_LOTS - de
© Crear anul-lacié

. 8 Canvi de fas
tala - | | Dades generalsd & Canvide fase

B Modificar dates de visualitzacié

ades generals Dades de l'anunci ¢ . _

- ® Avisos al tauler
Jades generals

® Recursos

dicacio de si I'ACP és aplicable al co Preguntes

s No i

.
&4 Nouhcacions
.

1usa Habilitant Crear notificacié electronica

Selecciona Crear comunicacio electronica

smbre de lots * e Llistar notificacions/comunicacions de 'expedient

® Empreses interessades

P Y S TP

Vista general de la pantalla de prequntes i respostes d’un expedient:

Gestid de comunicats

Expedient: LICITACIO_LOTS - denominacio

Preguntes rebudes

L]
L]
L]
mperes L]
foes TG resutats pe pagina
Data planificada de publicacié 2 Fregunta o Resposta ¢ Estat ¢
Mo s'admeten praguntes des del Portal de |a Plataforma per part dels lictadors

En aquesta pantalla hi trobarem una Unica opcié de configuracié de funcionament:

L

borrany

Mo s'admeten preguntes des del Portal de |z Plataforma per part dels licitadors

L’autoritzacié o denegacié de I'’enviament de preguntes des del Portal: Si s’autoritza, quan es
publiqui 'expedient es publicara un nou espai en el tauler d’anuncis, des d’on les persones usuaries del
Portal tindran disponible un formulari per enviar preguntes:

La primera seccio és la de preguntes rebudes des del Portal de la PSCP.
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Gestio de comunicats Anar a I'iitima publicacié
Expedient: LICITACIO_LOTS - denominacio
Preguntes rebudes

Data ¢ Empresa ¢ Pregunta < Estat ¢

D 14/01/2021 Empresa 1 Pregunta rebuda des de portal ©
O oo Empresa 2 Text de la resposta que indicara el licitador ]
D 16/01/2021 Nom empresa Dubte respecte a la licitacié ©
Bn «oeo Empresa 4 Pregunta rebuda
DD 14/06/2021 Empresa 3 Pregunta rebuda °
1-5de5 « « - » | resu\[ats per pagina
. , y . .
Clicant en el text d’'una pregunta s’accedeix al detall de la mateixa:
Pregunta X

Data: 14/06/2021
Empresa: Empresa 3.
Persones de contacte:
Teléfon:

Correu electronic:

Pregunta

Pregunta rebuda

© No tramitada

Estats de les preguntes

Estat

No llegida

Mo tramitada

0

Tramitada

PSCP2-Manual Editors i validadors v1 (5).docx
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Descripci6

Pregunta nova.

No s’ha obert la pantalla de detall. (no s’ha llegit)

La pregunta s’ha llegit perd no s’ha contestat.

La pregunta s’ha llegit i contestat.

La contestacio pot ser una contestacio directa a la pregunta o
es pot haver respos com a part d’'una resposta no directament
relacionada o relacionada amb varies preguntes.
Si es vol canviar la contestacié a una pregunta ja tramitada,
es pot fer mitjangant una esmena a la resposta relacionada.
Veure a continuacio la definicié de les respostes.
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Accions sobre les preguntes

Accié Descripci6 Perfils autoritzats
_ - Obrir la pantalla de detall de la pregunta. Si estavacom No . Editor/a
Llegir llegida passara a No tramitada. - Validador/a

- Obrira un formulari per crear una nova resposta directa a

Contestar la pregunta. Veure preparacié de respostes. ) Edifcor/a
- Lapregunta passa a Tramitada. - Validador/a

. - Editor/a
Eliminar - Validador/a

- Si la pregunta no s’ha respds directament pero es
_ considera coberta per una resposta existent, aquesta accio - gditor/a
Tramitar | & itad d .
permet al gestor marcar-la com a Tramitada. Unavegada .  \/glidador/a
marcada ja no es podra fer la contestacio directa.

El gestor de I'drgan de contractacié pot crear respostes de manera lliure.

En la segona seccio de la pantalla de preguntes i respostes trobarem la llista de respostes:

Respostes

Data planificada de publicacié ¢ Pregunta ¢ Resposta ¢

oo oo

1-9de9 [l o v|resultats per pagina

A partir de les preguntes rebudes, el gestor pot crear una resposta ad-hoc per una pregunta concreta
(accié contestar vista anteriorment en la seccié de preguntes) o pot crear lliurement una pregunta-
resposta que serveixi per contestar més d’'una pregunta o una qiiestio oberta al seu criteri (Crear nova
resposta).

En qualsevol dels dos casos s’obrira el formulari de creacié de resposta en mode Esborrany:
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Resposta x
Catala Versions: 1+ ® Esborrany
Pregunta *
Pregunta rebuda
e
A J
Resposta *
e
A |
Data planificada de publicacié
[

Documents
E=Selecciona B

Links d'interés

Titol URL

Mo hi han elements.

 cancator | Acions -l eser |

Informacio de les respostes

Les respostes es poden editar mentre no estiguin publicades. En aquest cas sortira la informacié en
mode de només lectura. Veure més endavant el mecanisme d’esmena per tal de poder modificar
respostes publicades.

Les respostes son multi-idioma i es poden formular 4 versions de:

- Lapregunta
- Laresposta
- Els documents annexats

La seleccié d’idioma canvia la visualitzacié en pantalla dels valors dels camps anteriors per el de
I'idioma seleccionat.

El bot6 ‘—| permet visualitzar les 4 versions de cadascun dels elements multi-idioma.

La pregunta es posa per defecte la mateixa a la pregunta rebuda si s’ha demanat una resposta directa.
Es pot canviar lliurement.

- Textde laresposta.

- Data planificada de publicacio

- Llista de documents annexats a la resposta. Es pot generar una llista de documents per
idioma.. Seleccio de fitxer, editar-ne el nom si correspon i enviar. D’aquesta manera s’adjunta
el document a l'avis.

- Llista de enllagos d’interés. Amb el titol que apareixera i la URL a la que correspon I'enllag.
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Estats i cicle de validacio i publicacié de les respostes

Segueix el model com( descrit a Annex 2: Estats i cicle de publicacié d’informacions al Portal amb
validacio.

Visualitzacié de les respostes al tauler d’anuncis del Portal

Codi de I'expedient: BEG-6

TAULER D'AVISOS ENVIAR PREGUNTA SUBSCRIURE'S
e Preguntes i respostes (1) » Avisos (1)
e Recursos (1) e Esmenes (1)

q e s . a - . Anul-lacio / Declaracio
Anunci de licitacio (2) Expedient en avaluacio Adjudicacio Formalitzacio Execucio d t
eser

Evidéncies de la publicacié
PDF JSON Segell de temps

Organ de contractacié ~

Institut d'Estadistica de Catalunya (IDESCAT)

B4 Presentar oferta &

Al seleccionar Preguntes i respostes es mostra el formulari d’enviament (si esta activat per part de
I'érgan) i la llista de preguntes / respostes publicades:

Inici = Perfils de contractant = Institut d'Estadistica de Catalunya (IDESCAT) = BEG-6 = Preguntesirespostes = Pregunta 1

Pregunta 1
Organ de contractacié: Institut d'Estadistica de Catalunya (IDESCAT)
Codi de I'expedient: BEG-6
Data de publicacié: 17/02/2023 09:46 Evidéncies de la publicacié
PDF  JSON  Segell de temps
REsposta 1
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3.5.13 Notificacions electroniques

3.5.14

Descripcié

Les notificacions electroniques son la manera de fer comunicats als licitadors de manera oficial i amb
I'opcié d’acusament de rebuda i seguiment automatic. L’dérgan de contractacié ha d’estar donat d’alta a
'eNotum.

Es pot accedir a I'apartat de notificacions electroniques d’'un expedient des del mend contextual
d’accions lligat a I'expedient.

3.5.15

Perfils de persones usuaries autoritzades

Persones editores i validadores de I'6rgan de contractacié de I'expedient.

3.5.16

Operativa de la Funcionalitat

Notificacié electronica: Servei de I'administracié publica per a realitzar notificacions a la
ciutadania i empreses, per mitjan electronics, amb totes les garanties establertes per la llei.
Comunicacio: no ha de complir els requisits legals de la notificacio fefaent.

Des de la pantalla de consulta d’'un expedient, mitjangant el menu contextual d’accions, es pot accedir
a les funcionalitats de notificacions i comunicacions electroniques.

Creacio de nova notificacié o comunicacid: La comunicacié és un tipus de notificacié que no fa
seguiment de lectura de la mateixa per part del destinatari. Es oficial, perd només s’encarrega
de I'enviament.

Consulta de les notificacions/ comunicacions de I'expedient:

unci de licitacié @ publicat
[ Crear esmena
)ades basiques: LICITACIO_LOTS - de

© Crear anul-lacié

i Canvi de fase

tala v Dades generals di

8

Dades de I'anunci ¢

dicacio de si I'ACP és aplicable al co

1usa Habilitant e (Crear notificaci6 electronica

elecc e Crear comunicacio electronica
* e Llistar notificacions/comunicacions de I'expedient
>mbre de lots

e Empreses interessades

\ntractacid caniunta *

Les opcions Crear notificaci6 electronica i Crear comunicacio electronica obriran una nova pantalla
a banda del Gestor de publicacions de la PSCP, corresponent a la eina de notificacions electroniques.

Caracteristiques de les notificacions/ comunicacions:

Les comunicacions no caduquen. Aixi doncs, aquestes no tindran dies d’expiracié ja que en
les comunicacions no es controla el seguiment de lectura per part del destinatari.

La notificacié o comunicacioé creada portara automaticament assignat el nimero d’expedient
associat i no es podra alterar.

La notificacid6 o comunicacié creada també portara de manera informativa i invariable la
identificacié de I’organ emissor.
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A partir de la pantalla apareixen pre-omplerts alguns camps genérics de I'expedient en els que cal
definir el detall del contingut, els documents adjunts i els destinataris de la notificacié.

€ Contractacié Publica Funcions comunes

nic

Nova sol-licitud de notificacié electronica En edicié [ Acons- |
I Notfcacions slectroniques
s> Aplicacié emissora Tipus Ntificacis

Organisme 1 Titol de Ia notificacié Titol

Departament / Entitat 1DPECO00 Referéncia base B28832-10
Uerals

1. Detall contingut 2. Documents adjunts 3. Destinataris

avisos

Reforéncia base Expedient

BZ 2-10 CTTIV2019/00234

* Dies expiracié  * Dies recordatoris Tipus d'accés per defecte

x2 x4 x5 - Paraula de pas
Idioma
B catala Castella B Anglés @ Aranés
* Titol * Titel Titol * Titol
Tito Titulo Title Titol Aranés
* Text Text * Text * Text
Contingut Contenido Content Contingut Aranés

L’estat inicial d’'una notificacid és “En edicié”. La transici6 entre estats es realitza amb les accions
(botons) disponibles en cada moment i en funcié del rol de la persona usuaria: “Desar”, “Desar i enviar’,
“Esborrar” i tornar “Enrere” per sortir de la interficie de notificacions electroniques.

I Desar dades

Aquest document s’ha basat en la plantilla publicada al MQS

Tipus

Titol de la
notificacié
Referéncia base

_‘!; Desar dades i enviar
{ll} Esborrar

£ Enrere

Un cop informades les dades, la persona amb rol de validador pot enviar la notificacié des del botd
accions de la pantalla “Desar dades i enviar”.

Per fer seguiment de la natificacié, cal accedir des de I'expedient de la PSCP a les notificacions
enviades:
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RO = o | scins - |

© Crear anul-lacidé/Declaracio desert

&' Crear esmena

B Canvi de fase

- Gestié de comunicats

* Avisos al tauler

* Recursos

* Preguntes

& Notificacions

« (Crear notificacié electronica

» (Crear comunicacid electronica

« Llistar notificacions/comunicacions de I'expedient
[ Gestié licitadors

« Empreses interessades

« Obertura licitacié electronica

Aquest boto obre la interficie de les notificacions electroniques des de la PSCP des de la qual es poden
veure totes les notificacions relacionades amb I'expedient, aixi com el seu estat. Poden descarregar-se
també des d’aquest apartat les evidéncies relacionades amb la notificacio.

Per informacio detallada sobre I'operativa d’aquesta pantalla de creacié i enviament de notificacions, la
persona usuaria s’ha de remetre al manual EC_Notificacions Electronigues MAN_USU de la eina de
funcions comunes. Veure secci6 3.1. Operacions de definicié i enviament de notificacions.

L’opcié Llistar notificacions/comunicacions de I’expedient obrira una nova pantalla a banda de la
PSCP, corresponent a la eina de notificacions electroniques, a on es llisten totes les notificacions de
I'expedient i es pot tornar a consultar, completar o fer seguiment de I'estat d’enviament de cadascuna.

Pantalla d’exemple de la llista de notificacions de I’expedient:

Referéncia Expedient Titol Nom/Raé social Num.registre sortida Data Evidéncia Evidéncia Justificant
dipésit/accié Dipdsit Acceptacié/Reb.
v

BZ8832-10 CTTI/2019/00234 Titol de la notificacié Enviada parcialment
BZ8832-10-1 Empresa de prova SA 0125/51/2021 @ Dipositada 18//02/2021
19:10:12
BZ8832-10-3 Empresa estrangera 0125/52/2021 @ Dipositada 18//02/2021
19:10:28
BZ8832-10-2 Josep Garcia Pérez Pendent d'enviament 18//02/2021
19:10:10
v BZ8g32-10 CTTI/2019/00234 Titol En edicié
BZ8832-10-1 Empresa de prova SA En edici6 18//02/2021
13:01:43
En edici6
» Bz8832-10 CTT1/2019/00234 Titol En edicié
> BZ8832-10 CTTI/2019/00234 Titol Finalitzada

Per informacié6 detallada sobre la operativa d’aquesta pantalla llistat de notificacions, la persona usuaria
s’ha de remetre al manual EC_Notificacions Electroniques MAN_USU de la eina de funcions comunes
del departament de vicepresidéencia d’economia i hisenda. Veure seccié 3.2.2. Cerca de notificacions
des de l'aplicaci6 client.

En aquest context de la eina de notificacions electroniques, s’ha d’entendre que quan es parla de
I’aplicacio client es refereix a la PSCP, que és qui demana la intervencié de la eina de notificacions i
la que li passa les dades per la creacié de noves notificacions o I'ordre de consulta de les existents.
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ANNEXOS

Annex 1: Glossari

Espai de licitacio

Estat de les
publicacions

Fases d’un espai
de licitacio

Un espai de licitacio és el conjunt d’informacié d’'un procediment de contractacio o
expedient. Esta estructurat en les seves dades basiques i la informacio de les diferents
fases de gestio que poden formar part de I'expedient: alerta de futura, consulta preliminar
de mercat, anunci previ, anunci de licitacid, expedient en avaluacio, adjudicacid, anunci
de formalitzacié, execucio, anul-lacié i publicacié agregada.

Les informacions que es publiquen al Portal passen per una sequencia comuna de
publicacié que passa per editar, validar i publicar la informacio.

Veure Annex 2: Estats i cicle de publicacié d’informacions al Portal amb validacid. Per la
lista d’estats.

Els elements subjectes a aquesta seqliéncia de publicacié son les fases d'un espai de
licitacio i els diferents tipus de comunicats als licitadors.

Un espai de licitacié passa per diferents fases de gestid, corresponents a les diferents
publicacions que es poden fer durant la vida de I'expedient:

- Alerta futura

- Consulta preliminar del mercat
- Anunci previ

- Anunci de licitacio

- Expedient en avaluacio

- Informacié de I'adjudicacio

- Formalitzacio

- Execuci6

- Anul-laci6 / declaracio de desert

Un espai pot comengar en qualsevol fase excepte la d’anul-lacié.

L’edicié de les fases ha de seguir un ordre concret, seguint I'ordre natural de gesti6 en
el temps de I'expedient,

Es la persona usuaria qui selecciona tant la fase inicial com els canvis de fase. Un cop
s’ha canviat d’'una fase a altra posterior, no es podra tornar a editar la informacié de les
anteriors.
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Annex 2: Estats i cicle de publicacié d’informacions al Portal amb validacié.

Els segiients elements d’informacié d’'un expedient segueixen un mateix model de sequéencia de
publicacié al Portal, amb uns estats i unes accions per anar d'un estat al segient:

e Fases d’'un espai de licitacio.

e Comunicats
o Avisos
o Recursos

o Preguntes/Respostes

Estats
Estat

® ccbarrany

Pendent de publicar

® Retornat

En publicacia

@ Publicat
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Descripci6

Estat inicial d’'un nou element o en edicid que encara no s’ha enviat a
validar.

L’element s’ha acabat de redactar i s’ha enviat a validar.

Esta preparat perquée una persona usuaria amb rol de validador el publiqui
o el retorni.

La data de publicacid es pot fixar si es coneguda o pot ser assighada
automaticament pel sistema amb la data actual +5 minuts.

Un element Pendent de publicar s’ha retornat a edicié en comptes de ser
publicat. L’estat Retornat és equivalent a un Esborrany, perdo amb la
indicacié del motiu pel qual s’ha retornat, per tal que el/la editor/a tingui
aguesta informacio.

A un element se li ha assignat una data planificada de publicacié i s’ha
fet 'accié de publicar, perd no sortira efectivament publicat al Portal fins
que no arribi dita data de publicacié, moment que passara a publicat.

Mentre I'anunci esta en aquest estat, encara es pot cancel-lar la seva
publicacié.

Element publicat, visible al Portal, des de la data planificada de
publicacio.
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Accions
Accid Descripci6 Perfils autoritzats
= . Només si l'element no estd En publicaci6 ni - Editor/a
W Esborrar Publicat, _ Validador/a
Guarda la informacid de l'element eventualment
editat, sense canviar I'estat en curs. .
- Editor/a
. . . - Validador/a
Informa de si totes les dades son correctes i en cas
contrari indica els errors.
Dona per acabada la definicié de 'element i el marca
per qué un validador el revisi abans de publicar. i .
e Enviar a validar \E/g:itgggor a
Canvi d’estat:
Esborrany o Retornat - Pendent de publicar.
La persona usuaria amb rol de validador no aprova
un element per a la seva publicacio.
“) Retornar - Validador/a
Canvi d’estat:
Pendent de publicar - Retornat.
La persona usuaria amb rol de validador aprova un
element en estat Pendent de publicar per a la seva
publicacié.
Si no es posa una data planificada de publicacio, el
sistema assigna automaticament la data/hora en .
X Publicar curs + 5minuts. - Validador/a
Canvi d’estat:
Pendent de publicar - En publicacié.
Automaticament: quan arribi la data/hora de
publicacié:
En publicacié -2 Publicat
L’element es troba En publicacié a I'espera que
arribi la data planificada de publicacié, perdo un
© Cancel-lar publicacié validador decideix cancel-lar la publicacio. - Validador/a
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Canvi d’estat:
En publicaci6 - Pendent de publicar.
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L’element esta Publicat perdo es vol fer una
modificacio.
L’esmena demana:
- Tipus: esmena o correccio
- Descripci6: descripci6 del motiu de
’esmena o correccié
Aquesta accié crea una nova versié de I'element Editor/a
[# Crear esmena com si fos un element nou en estat inicial .
Validador/a
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Esborrany. Un cop publicada, lI'esmena no
substituird la publicaci6 anterior (aquesta es
mantindra visible juntament amb la versio
actualitzada).

A la part superior esquerra de la pantalla de definicié
de l'element, al costat de l'idioma, es mostren les
versions que s’han creat del mateix element i s’hi
indica I'actual.
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Annex 3: Recomanacions

Descarrega d’evidéncies

Els organs de contractacié han de tenir en compte que sén els responsables de fer la descarrega de les
evidéncies de les publicacions (que es fara a través del botd Informacié de I'expedient) per incorporar-
les als corresponents expedients de contractacio.

Contractacié conjunta

En el cas de contractacié conjunta, I'drgan promotor ha de fer 'anunci de licitacié i en el cas que
I'adjudicacio la faci cada un dels organs de contractacio diferents de I'organ promotor, cal que aquests
es coordinin en la publicacié de I'adjudicacié per tal de no duplicar imports d’adjudicacio
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Annex 4: Suport Técnic

Per a qualsevol dubte o informacio referent a I'eina, esta a disposicio de les persones usuaries un servei
d’atencio especific. Les dades de contacte son les segients:
- En el cas de Departaments i entitats del sector public de la Generalitat de Catalunya,
organismes independents i ens estatuaris, i altres ens, cal contactar amb el SAU TIC:

Adreca de correu electronic:  sau.tic@pautic.gencat.cat.

Assumpte del correu: “Codi 31: PSCP-eines de licitaci6 electronic”

Teléfon: 900 82 82 82 + extensié 31

Portal d’Autoservei TIC per a aquelles entitats que hi estan donades d’alta. El Portal esta integrat amb
el GICAR de manera que les credencials d’accés son les del directori corporatiu (ATRI, correu, ...).

- En el cas d’ens locals i universitaris, cal contactar amb el CAU AOC

Formulari de suport: Enviar una sol-licitud — SUPORT (aoc.cat)
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