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1. Introducció 

El present document té per objectiu descriure el procés de configuració i preparació de 
l’entorn de Microsoft Office Word 2003 i del propi document per tal de dur a terme la 
signatura digital mitjançant la utilització de certificats digitals. 

1.1 Abast 

Aquest document va destinat als usuaris de Microsoft Office Word 2003 que vulguin utilitzar 
la signatura digital amb aquest processador de textos. 

1.2 Contingut 

S’enumeren tots els passos a seguir per tal de garantir l’èxit del procés de signatura del 
document. Els diferents punts del document fan referència als aspectes de què cal tenir 
cura, com són entorn de programari del sistema client en el qual es realitzarà la signatura i 
el client Microsoft Office Word 2003. Altres apartats afecten a la preparació del document 
que es vol signar en particular.  

Nota: Aquesta signatura digital és una signatura realitzada pels productes de Microsoft i no 
disposa de segell de temps ni segueix els estàndards de signatura digital XAdES o CAdES, 
recomanats per CATCert. 

1.3 Requisits previs 

Aquest manual assumeix que l’usuari disposa de: 

- Microsoft Office Word 2003 instal·lat i operatiu en el seu sistema. 
- Els certificats digitals de CATCert registrats al repositori de certificats de Microsoft 

Windows abans d’obrir el programa Word. 

1.4 Verificació dels requisits previs 

Per verificar que es disposa de les claus públiques de CATCert  
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1. Obrir una consola de Microsoft:  

-Usuari XP: Inici -> Executar > “mmc” 

-Usuari Vista: Inici -> Tots els programes -> 
Accessoris -> Indicador d’ordres 

2. Seleccionar al menú “Archivo” -> Agregar 
complemento 

3. Seleccionar “Agregar” 

4. Seleccionar “Certificats” i pulsar “agregar” 

5. Seleccionar “mi cuenta de usuario” 

 
Figura 1 

 

Dintre del “Certificados: usuario actual”, “Entidades emisoras de cert. Intermedias”, 
“Certificados”, hem de trobar la jerarquia de certificats de CATCert 

 
Figura 2 

 

2. Procediment de signatura 

Utilitzarem com a exemple la versió 2003 del Microsoft Word del paquet Microsoft Office 
Professional Edition 2003. 

 
Figura 3 
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El primer que cal fer és crear un document amb el Microsoft Word: 

 
              Figura 4 

Quan haguem acabat el document, caldrà desar-lo, escollint la ruta que vulguem i donant-li 
un nom. 

 
        Figura 5 
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Desat el document, el nom escollit surt a la part superior de la pantalla: 

 
            Figura 6 

Per a signar el document anirem al menú “Herramientas” i triarem “Opciones”: 

 
Figura 7 
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Dins d’”Opciones” anirem a la pestanya de “Seguridad” i a la part mitja de la finestra farem 
un clic al botó “Firmas digitales”. 

 
           Figura 8 

 

Amb això haurem obert una finestra nova on el MS Word ens demana amb quina signatura 
volem signar el document. Aquí farem un clic al botó “Agregar...”: 

 

  
            Figura 9 
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Tal i com indica la finestra aquí seleccionarem el certificat amb que vulguem signar el 
document:  

 
        Figura 10 

Seleccionat el certificat i acceptada la finestra veurem com el nostre certificat ja apareix en 
la següent pantalla: 

 
           Figura 11 
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Ara només cal fer “Aceptar” I amb això obtenim el document signat. A la part inferior dreta 
apareix la icona de la signatura i si posem el ratolí al damunt ens informa que “Este 
documento se ha firmado digitalmente”. 

 
           Figura 12 

2.1 Segell de temps amb Microsoft Office Word 

Microsoft Office Word 2003 no implementa la funcionalitat de gestió de segell de temps. 
Això vol dir que, a partir del moment en què caduqui el certificat emprat per a la signatura 
del document, quan fem la comprovació de la signatura, aquesta apareixerà com a no 
vàlida. 

3. Annexos 

3.1 Incompatibilitat amb versions posteriors 

La signatura digital es perd quan s’utilitza una versió posterior d’un programa d’Office per 
obrir un arxiu que es va signar amb la versió 2003 d’Office. 


